MUNICIPALIDAD DE PADRE HURTADO
DIRECCION DESARROLLO COMUNITARIO

INFORME MENSUAL
PROGRAMA BIBLIOTECA

KATHERINE MELODY OCARANZA MARQUEZ
TALLERISTA COMPUTACION

SEPTIEMBRE 2026/"

FUNCIONES PARA REALIZAR SEGUN COMETIDOS CONTRACTUALES:
—""__—'-———-_—_—f—______

* Realizar Taller de Alfabetizacién Digital. /

e Generar un informe mensual para reportar actividades y acciones
realizadas.

o Presentar lista de asistencia y fotografias.

KATH@BINE MELOBY OCARANZA MARQUEZ
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INFORME MENSUAL
SEPTIEMBRE 2026

I. DATOS DE IDENTIFICACION

Nombre Katherine Melody Ocaranza Marquez
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ll. INFORME MENSUAL SEPTIEMBRE 2026

Sabado 05 de septiembre de 2026

Fecha

Hora 09:00 a 12:00 horas. (recuperacién de 1 hora por el dia 19 de septiembre)

Espacio Biblioteca Publica Municipal N°362, (especificamente sala 3), ubicado en Primera
Transversal N°953.

Pescripcién | Revisién de trabajos PowerPoint, correcciones Yy repaso de transacciones y
animaciones. Induccion Excel.

Otras * Se prepara el espacio para la clase.

labores

+ Se entrega material.
* Se inscriben los asistentes (se adjunta planilla firmada).




Fecha Sabado 12 de septiembre de 2026

Hora 09:00 a 12:00 horas. (recuperacion de 1 hora por el dia 19 de septiembre)

Espacio Biblioteca Piblica Municipal N°362, (sala 3 por espacio) ubicado en Primera
Transversal N°953, '

Descripcién | Repaso de Excel, conociendo celdas, sus nombres, columnas y filas. Operaciones:
Suma, resta, multiplicacion y divisién. Ingresar codigo para que se ajusten celdas en
forma automatica.

i 4 T ey 1

Correlativos, dias de semana, meses del afio y ndmeros.

Otras * Se prepara el espacio para la clase.

labores

* Se enirega material.
* Se inscriben los asistentes (se adjunta planilla firmada).




FI

taa

‘Fecha

Sabado 19 de septiembre de 2026

Sin horas trabajadas por feriado (se recuperan los dias 05 y 12 de septiembre, una hora cada

Hora dia) :
Fecha Séabado 26 de septiembre de 2026
Hora 10:00 a 12:00 horas
Espacio Biblioteca Publica Municipal N°362, (sala 3 por espacio) ubicado en Primera
\ Transversal N°953.
Descripcidn | Ejercicios practicos de operaciones: Suma, resta, multiplicacion y divisién,
Correlativos, dias de semana, meses del afio y ndmeros.
Repaso de Ingresar cédigo para que se ajusten celdas en forma automatica.
Otras * Se prepara el espacio para la clase.
labores

+ Se entrega material.
* Se inscriben los asistentes (se adjunta planilla firmada).
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