DIRECCION DE SECPLA
Unidad de Informética

INFORME OCTUBRE 2024
DE : Javiera Arriola Torres
Unidad de Informdtica
SECPLA
A . Miguel Muihoz Verdugo

Secretario Comunal de Planificacién

Padre Hurtado, Qctubre 20246
En funcion del cometido descrito en antecedente, sefialado:

¢ Facilitar la comunicaciéon y colaboracién entre todos los actores
involucrados en el programa.
e Gestionar el presupuesto y los recursos del programa.

A continuacién, se presentan las acciones concrefadas durante el periodo
indicado, en el marco de los distinfos cometidos asignados al Programa de
Alfabetizacion Digital:

> Facilitar la comunicacién y colaboracién enfre todos los actores
involucrados en el programa:

1. Se solicitaron credenciales de acceso ala Unidad de Comunicaciones
para los siguientes funcionarios: Miguel Sebastidn Tapia Troncoso y Diego
Ignacio Marin Farias.,

Anexa: Correo de solicitud de credenciales.
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Gestionar el presupuesto y los recursos del programa.

Recopilacion y organizacion de antecedentes asociados a solicitudes de
compras.

Apoyo en el seguimiento de solicitudes de compra.

Coordinacién con las unidades municipales correspondientes  para
gestionar requerimientos.

Organizacion y actudlizacién de antecedentes de proveedores.(Se adjuta
Excel)

Apoyo administrativo en la gestién de los recursos del programa.
Elaboracion de memorandums y antecedentes administrativos asociados a
modificaciones presupuestarias del programa.{Se adjuntan Memordndum)

NOMBRE DEL CONTRATO

NUMERO DE
RUT PROVEEDOR LICITACION RUTA CARPETA SERVICIO DOCUMENTACION

Servcio de “Impresion y
Fotocopiado para la
Municipalidad de Padre
Hurtado”

FACTURA

cop

ESTADO DE PAGO
INFORME ITS

1 INTDATA 3824-21-1Q24 INTDATA IMPRESORAS CERTIFICACION
ANTECEDENTES LABORALES
CARTA SOLICITUD

o]

CONTADORES (RESUMEN)

“Servicio Hosting para la
Municipalidad de Padre
Hurtado™

FACTURA

cop

oc

CERTIFICACIGN

ESTADO DE PAGO

INFORME ITS

CARTYA SOLICITUD

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES

1 CAS-CHILE 3825-49-1125 CAS Chile PROGRAMAS

Servcio de TELEFONIA E
INTERNET PARA LA
MUNICIPALIDAD DE PADRE
HURTADO

Internet FACTURA

INFORME DE GESTION

4 Enlaces .
ocC

UFINET ufinet CERTIFICACION

ESTADO DE PAGO

INFORME ITS

CARTA DE SOLICITUD

ANTECEDENTES LABORALES

Telefonia

Seguridad
publica

Proveedores de
servicio de
correo
electrénico

FACTURA

oc

(n]

ESTADO DE PAGO
3824-27-LE25 Correo CERTIFICACION

INFORME TS

SOLICITUD

! | TCHILE TCHILE ANTECEDENTES LABORALES
OBLIGACIONES LABORALES

“Servicio de hosting para la
municipalidad de Padre
Hurtado”
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