INFORME MENSUAL VALENTINA ANDRADE
PROFESIONAL DEL PROGRAMA 4 A 7 SERNAMEG
OCTUBRE 2026 B

De acuerdo con la gestion encargada mediante contrato de honorarios
suscrito con la Municipalidad de Padre Hurtado, Departamento de
Desarrollo Comunitario donde se ha encomendado los siguientes

cometidos para el afio 2026:

- Participar en el proceso de difusién y convocatoria del Programa en la comuna.

- Asistir y participar de las jornadas de capacitacién segin convocatoria.

- Cumplir de manera oportuna con el Protocolo de accién en caso de vulneracién o
amenaza de mujeres, nifios, niftas o adolescentes beneficiarios de la oferta
programatica de SernamEG.

- Convocar a la contraparte técnica del ejecutor y Encargada SernamEG a reunidn
de planificacién inicia, a fin de dar cuenta de la instalacién del programa en el
establecimiento, del inventario de materiales disponibles, coordinar el proceso de
ingreso de informacion al SGP, entre otros aspectos relevantes para el Programa.

- Registrar la informacion en la ficha de inscripcién de la participante {ficha tnica
persona y programatica). Tener respaldo de la informacion.

- Registrar las dichas en el SGP con toda la informacién requerida por participante.

- Mantener el sistema informatico actualizado, tanto en registros nuevos como en la
edicién de la informacién.

- Registrar las actividades de ambos componentes, ademas del registro diario de
asistencia de nifias y nifios en el taller de Organizacion Escolar.

- Informar las incidencias en el SGP, de acuerdo a los lineamientos entregados por
SernamEG.

- Velar por la calidad de las actividades del programa, disefidndolas de acuerdo a lo
estipulado en los componentes del Programa.

- Realizar reuniones quincenales con el equipo con el objetivo de planificar y/o
efectuar el seguimiento al trabajo de ambos componentes.

- Cumplir con las solicitudes de SernamEG en los plazos requeridos.

- Revisar que estén las condiciones minimas necesarias para el funcionamiento de
cada actividad. En caso contrario, dar alerta oportuna a la Contraparte Técnicay a
la Direccion Regional de SernamEG.

- Realizar y/o coordinar la realizacién de las actividades del Componente 1, de
acuerdo a lo establecido en el Cronograma de Trabajo y en las Orientaciones
Técnicas.



Informo a usted que se han realizado las siguientes gestiones y acciones que

responden al cometido antes descrito. Al respecto informo le realizado durante el mes

de Octubre del 2026.

Participar en el proceso de difusién y convocatoria del Programa en la comuna.

Se mantiene grupo de Whatsapp en donde participan Mujeres Participantes con fines
informativos relacionados al programa, y ademas se difunden talleres, tematicas e
intervenciones con enfoque de género gestionados por la Municipalidad.

Asistir y participar de las jornadas de capacitacién segin convocatoria.

Reunion estrategia calidad y servicio y experiencia usaria programa 4 a 7.
(SernamEG}

Cumplir de manera oportuna con el Protocolo de acciéon en caso de vulneracion o
amenaza de mujeres, nifios, niitas o adolescentes beneficiarios de la oferta
programdatica de SernamkEG.

En este periodo no se registran vulneraciones a mujeres, nifios o nifias, por lo que no
es necesario la activaciéon de protocolos.

Convocar a la contraparte técnica del ejecutory Encargada SernamEG a reunion
de planificacion, a fin de dar cuenta de la instalacion del programa en el
establecimiento, del inventario de materiales disponibles, coordinar el proceso
de ingreso de informacién al SGP, entre otros aspectos relevantes para el
Programa.

Durante el mes de Octubre se mantiene activo contacto telefénico y por correo
electronico junto a contraparte de SERNAMEG , la cual brinda orientaciones y apoyo
constante para la ejecucion correcta del programa, asf como también informacion
relacionada al listado que solicita JUNAB para la entrega de suministro de
alimentacion.

Registrar la informacion en la ficha de inscripcidn de la participante (ficha
linica personay programdtica). Tener respaldo de la informacién.

Las participantes, ya se encuentran inscritas en la ficha correspondiente del
programa, resguardando la informacién impresas archivadas y digital.
Registrar las fichas en el SGP con toda la informacién requerida por

participante.

Se realiza el registro de Mujeres Participantes en plataforma de SERNAMEG SGP,
completando Ficha Unica y Ficha Programatica.



Mantener el sistema informdtico actualizado, tanto en registros nuevos como en
la edicién de la informacidn.,

Se mantiene el registro actualizado de los datos en el sistema SGP con toda la
informacion requerida por cada participante,

Registrar las actividades de ambos componentes, ademds del registro diario de
asistencia de nifias y nifios en el taller de Organizacién Escolar.

Se registra las actividades variadas, con las planificaciones ya sea impresas y digital,
igualmente la asistencia del componente 2 las actividades de ambos componentes,
asi como el registro diario de asistencia de nifias y nifios en el taller de Organizacién
Escolar.

Informar las incidencias en el SGP, de acuerdo a los lineamientos entregados por
SernamkEG.

No se registran incidencias en sistema SGP

Velar por la calidad de las actividades del programa, diseridndolas de acuerdo a
lo estipulado en los componentes del Programa.

Se realiza junto con la Monitora una reunién semanal para revision de todas las
actividades a ejecutar la semana siguiente, realizando los ajustes necesarios de
acuerdo a los materiales existentes segun la planificacion y los espacios disponibles.

Realizar reuniones quincenales con el equipo con el objetivo de planificar y/o
efectuar el seguimiento al trabajo de ambos componentes.

Se desarrollan reuniones quincenales con el equipo, con el objetivo de planificar y/o
hacer seguimiento al trabajo de ambos componentes.

Se realiza reunion con el equipo, en el cual se establecieron los roles de la monitora y
coordinadora, cudles son sus objetivos dentro del programa.

Cumplir con las solicitudes de SernamEG en los plazos requeridos.
Se Cumple con las solicitudes institucionales dentro de los plazos requeridos.

Revisar en que estén las condiciones minimas necesarias para el funcionamiento
de cada actividad.

Se realiza revisién diaria de las condiciones de los espacios, tanto para las
actividades en sala como para las que se realizan en espacios abiertos, adem4s de la
mantencion de articulos de aseo tanto como para las nifieces como para la
higienizacion del entorno en coordinacién del establecimiento Reptiblica Argentina y
el departamento de aseo y ornato municipal.



Realizar y/o coordinar la realizacion de las actividades del Componente 1, de

acuerdo a, Io establecido en el Cronograma de Trabajo y en las Orientaciones
Técnicas.

Mantener coordinacion con mujeres y cuidadoras participante del programa
realizando derivaciones al intersectoriales, reguardando el ingreso y la salida de las

infancias, coordinando reuniones con el equipo de convivencia escolar.
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blandos de las Ialler de deporte y vida
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ANEXO N°3:

Asistencia Mensual Octubre 2026
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Bruno Araneda A|P|PIPJPIPIP|P]P]|P]|P BIRIP |
Kesha Baca AlA|PIP|P|P|P|A|P]|P]|P ElAIP |
Vicente Cortes PIP|P|FP|F|FP|P|A|P|P|A AlA|P

Maite {avaler PIPIRIP|P]P]AlP|P|P]|P PlA]P

\eente Contreras PIP|P|P|P|P|A[A|P|R]P PlA|A
Antoneila Baza PIFIA|A|F|P|P|P|P|P|FP AlP|P

(ristina Espinosa PIPIP|P|P|RlP|P|E]|P]|P FIP|P

Victoria Espinosa PIP|P|P|E|PIP|P|P]|P]|P BlP|P

Lucas Espinoza Plrlelefr[rle|p][r]2]P plafe |
Magda =na Leon PIP|P|P|P]A|A|P|P]|P|P Plala

lose Mufioz PIPIPIP|R]P|B|FP|P]E]|P PIP|P

Ethan Morofic PIPIPIPIP|P|FP|P|P|P]|P PIA|P

Uie 0sorio AlA|JRIRIPIPIPIP|P|P]P FIP|P

Apolo Amigo PIP|P|P|PIP]P|PI{P|P]|P PIF|F

Manuse! Amigo PIPIP|P{PlrIPIP]P|P]|P PIF]|P

Renata Piaza PIPIPIEIPIP|P|P|P|P]|P Al&|P
Cataleya M randa PIP|P|Z]PIFi{P|R|P|P|PF ElAlA

Ae Miranda Plelerip|rlr]lr|r]lr]r]P AL

Martina Rodguez  pp|p|p|[a|p|rlp|olelp plple

vValentina Andrade Piaz
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