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PARA : DIRECTOR
DIRECCION DE ASESORIA JURIDICA

DE : MARGARITA JORDAN CACERES |
ABOGADA. /

Padre Hurtado, septiembre del afio 2026.
INFORME DE GESTION

De acuerdo a la gestion encargada mediante contrato honorarios suscrito con
la Municipalidad de Padre Hurtado, comunico a Ud. Informe correspondiente al mes
de septiembre del afio 2026, en relacién a los siguientes cometidos:

» Prestar asesoria juridica a vecinos y vecinas de la comuna en materias
de civiles tales como contratos, obligaciones, arrendamientos.

* Realizar atencion espontanea de vecinos y vecinas de la comuna en
materia de civiles.

* Realizar registro documentado de las atenciones realizadas.

¢ Realizar informe mensual de las actividades encomendadas.

COMETIDO N°1: Prestar asesorfa juridica a vecinos y vecinas de la comuna en

materias de civiles tales como contratos, obligaciones, arrendamientos.

Durante el mes de septiembre de 2026 se prestd Asesoria Juridica a 22 vecinos de
la Comuna de Padre Hurtado quienes realizaron consultas de manera presencial de
diferentes temas juridicos, entre las materias mas recurrentes podemos encontrar;

- Posesion efectiva. o/
- Compra venta de inmuebles

- Cesion de derechos

- Arriendo

- Prescripcion deuda permiso de circulacion

- Prescripcion deuda patente comercial

- Injurias/calumnias



Es asi que, una vez que el vecino/a tiene su clave Unica se realiza revisién de sus
causas, se ingresa a la oficina judicial virtual, se les ensefia como revisar sus causas
y como hacer solicitudes a través del tramite facil, cuando se le es permitido.
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] previamente esiablecidas,
»

En caso que el vecino acceda a que su posesion efectiva sea presentada en linea,
se procede a realizar el tramite a través de la pagina web del registro civil e
identificacion. www.registrocivil.cl, también es posible ensefar al usuario a llenar la

posesion efectiva via web.
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v EN CASO QUE EL BIEN INMUEBLE ESTE UBICADO EN LA COMUNA DE PADRE
HURTADO Y NO HA SIDO INSCRITO EN EL CONSERVADOR DE BIENES RAICES DE
PADRE HURTADO: debe solicitar el kit de documentos necesarios en el Conservador
de Bienes Raices de Pefiaflor, ubicado en Balmaceda #1051, Malloco, Pefaflor
(costo aprox. $30.000) para realizar |a reinscripcion de la propiedad en el
Conservador de Bienes Raices de Padre Hurtado ubicado en Rodolfo Jaramillo
#2520, Padre Hurtado (reinscripcién gratuita)

SI TUVIERE CUENTAS BANCARIAS: ya sean éstas cuenta rut, cuenta de ahorro, vista, fondos
mutuos, entre otros, se debera adjuntar “Certificado de Resumen de Cuentas”, con minimo
de 30 dias de solicitada (Solicitar en el Banco donde se encuentren los fondos).

S| TUVIERE VEHICULO: adjuntar fotocopia de permiso de circulacion y padrén.

SI TUVIERE FONDOS EN AFP: solicitar en la institucién que corresponda, el certificado de
“Cuenta de Capitalizacién Individua! Heredable”. Sin embargo, debe consultar antes si los
fondos deben ser incluidos en la Posesién Efectiva o no. S| HAY HIJOS MENORES DE 24
ANOS Y/O CONYUGE SERAN BENEFICIARIOS DE LA PENSION DE SOBREVIVIENCIA Y NO
HEREDEROS DE LOS FONDOS.

SI TUVIERE SEPULTURA: debe solicitar certificado de dominio para posesidn efectiva en el
cementerio respectivo.

Es usual encontrarnos con vecinos que no saben todos los bienes, propiedades,

seguros o productos bancarios que tenia el causante, razén por la que se orienta a

las distintas instituciones que se puede dirigir para obtener dicha informacion, la que

muchas veces es posible obtener en linea y que es obtenida desde la direccién

juridica con el afan de facilitar los tramites a los usuarios.

Otra de las consultas recurrentes de los vecinos consta en realizar modificaciones

o rectificaciones a la posesion efectiva que ya fue realizada, en la Direccion de

Asesoria Juridica también se les llena el formulario a los vecinos, indicando los

pasos a seguir.
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Pagina del servicio de impuestos internos donde se obtiene el formulario F4412
Formulario herencias intestadas

Datos del Causante -
e SERTIRSE SR N s g

Nombre

Apeiiido Patemo Apallido Matarne
Fecha Fallecimiente Estedo Clvil

* Al aditar g coopos. de salado civil, debas declanis nusvaments log benes

Datos de solicitud de posesion efectiva -

N° Inseifpeitn f Causas Oficing Reyisteo Chvil 1 Juzgada

Fecha Resoluclon Follo Conlficade / Fajas

ad-mm-aaaa (=]



Policia de Investigaciones

Fiscalia/Ministerio Publico, Defensoria Penal Plblica
Juzgado de Policia Local

Registro Civil e identificacién

Servicio de Impuestos Internos

Oficina de Derechos de Aseo

Direccién de Obras Municipales

Direccién de Desarrollo Social

Oficina del Servicio Nacional del Consumidor
Oficina de Mediacion Familiar

Conservador de Bienes Raices /
Archivo Judicial

Centro de Atencion de Victimas

Comision de Mercado Financiero

Oficina Local de la Nifiez

Eso es todo en cuanto tengo que informar.

Margarita Jordan Caceres
Abogada
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