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INFORME SEPTIEMBRE 2026

DE : Javiera Arriola Torres
Unidad de Informatica
SECPLA i
A . Miguel Muhoz Verdugo

Secretario Comunal de Planificacion

Padre Hurtado, Septiembre 2026
En funcion del cometido descrito en antecedente, senalado:

« Facilitar la comunicacién y colaboracion entre todos los actores involucrados
en el programa.
* Gestionar el presupuesio y los recursos del programa.

A confinuacidn, se presentan las acciones concretadas durante el periodo indicado,
en el marco de los distintos cometidos asignados al Programa de Alfabetizacion
Digitail:

> Facilitar la comunicacién y colaboracion entre todos los actores involucrados
en el programa:

Se realizaron labores de coordinacién y comunicacién con postulantes a practicas
profesionales, gestionando horarios, fechas y disponibilidad para entrevistas,
ademds de mantener comunicacién con los participantes involucrados en el
proceso.

Anexo: Correcs de coordinacidn de entrevistas a practicantes.
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Estimado:
Junto con saludar, mi nembre es Javiera Amiola y me desempefio en fa Unidad de Informatica de fa Municipalidad de Padre Hurtado,

Nos gustaria coordinar una entrevista con usied para conversar sobre |a posibliidad de realizar su practica profesional en nuestra Unidad.

En este sentido, quisiera consultar si tiene disponibilidad para asislir a una entrevista el dia lunes 14 de septiembre, a partir de ias 10:00 horas.
Quedo atenta a su confirmacidn.

Saludos cordiales,

Javiera Arriola

Unidad de informatica
Municipalidad de Padre Hurtado
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Estmada:

Junto con saludar, y de acuerto con su confirmackin de disponibaiidad, le iforma gue su enfrevista para el proceso de priclica profesional en fa Unidad de Informatica de |a Municipakidad de Pate Hurlado ka quedado agendada para el dia
lurtes 14 de septientbre a tas 10:20 horas.

L3 enlrevista se realirard en dependencias de la Municipaidad de Padre Hurtado.

Sakdos cordrales,
Javiera Arriola

Se efectuaron coordinaciones con la Direccién de SECPLA para gestionar apoyo
logistico y disponibilidad de vehiculo municipal para el frasiado de funcionarios de
la Unidad de Informdtica a actividades de capacitacién, contribuyendo al
desamrollo y participacion en las actividades programadas.

Anexo: Comeos de solicitud y coordinacidén de vehiculo municipal para
capacitacion.
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Estimada
Junio con sakudar, sokicilo su apoyo para gestionar vehiculo-de irastado y vidlico para fos funclonanios de la Municipaiidad de Padre Hurtado que pariciparan en la jomada de mesas temélicas de TranSIoMmackn Diighal, a realizarse et dia
viztnes 25 de sepliembre de 2026, entre 125 08:00 y 14700 horas, en el Centro Cuitural Juan Estay, ihicado en Av. Eyzaguire 02115, comuna de Pustiis Alic.

Los participanies son:
» Sivia Angélica Gajardo, Encargata de Transiumacion Digial
» Diego ignacio Marin Farias Desamollador Informatico.
» Miglel Sebastian Tapia Troncoso, DesarmoRador Informitico.
Para efecios del rastado, se solicita disponer del vehicylo municipal de fa SECPLA, siendo Brandon Olguin el conductor designado para dicha jomada.
AsImismo, e solicita gestionar &f viitico comespondients para &1 funcionario, de acuerdo con el procedimiento establecido.
Se adjuntan en formato PDF las invilaciones comespondientes a los participantes, para respalda de ka actividad v de la presenie soliciud

Quedo alenta a cualquier amecedeme adicionz! que se requier.
Saludos cordiales,
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> Gestionar el presupuesto y los recursos del programa.

- Recopilacién y organizacién de antecedentes asociados solicitudes de
compras.

- Apoyo en el seguimiento de solicitudes de compra.

- Coordinacién con ias unidades municipales corespondientes para gestionar
requerimientos.

- Organizacién y actuadlizacién de antecedentes de proveedores.{Se adjuta
Excel)

- Apoyo adminisirativo en la gestién de los recursos del programal.

- Elaboracién de memordndums y antecedentes administrativos asociados a
modificaciones presupuestarias del programa. (Se adjuntan Memordndum)
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: ALEXIS ALEGRIA RIVEROS
FUNCIONARIO DE INFORMATICA
A : MAGUEL MUROZ VERDUGO
SECRETARIO COMUNAL DE PLANIFICACION
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Sin otro particular, se despide atentamente,

~ fiMigUgl Munoz Verdugo
ecretind comunal de planificacis
Munigipalidad de Padre Huptado

ZiGviera Arriola Torres
Secretaria informdtica
Municipalidad de Padre Hurtado
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