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" SECPLA
Secretaria Comunal de Planificacién

CERTIFICACION N-026

El SECRETARIO COMUNAL DE PLANIFICACION que suscribe, certifica en
conformidad los servicios prestados en esta direccién correspondientes al
mes de julio de 2026, en el marco del Programa de Alfabetizacién Digital,
del siguiente prestador:

PROT’.JNAL

CAMILA CACERES PAVEZ

ri




SECPLA

Secretaria Comunal de Planificacion
Unidad de Informética

INFORME JULIO 2026

DE : CAMILA CACERES PAVEZ
Departamento de Informatica
SECPLA

A - MIGUEL MUNOZ VERDUGO
Secretario Comunal de Planificaciéon

Padre Hurtado, JULIO del 2026
En funcion del cometido descrito en antecedente, sefialado:

» Informar y orientar a los vecinos sobre los servicios electrénicos ofrecidos
por el municipio y otros organismos publicos

 Asistir a los vecinos en la realizacién de tramites y gestiones en linea

A continuacion, se presentan las acciones concretadas durante el periodo indicado, para
los distintos cometidos asignados, pertenecientes al programa de alfabetizacién digital:

* Se han subido y cerrado los tickets creados en base a la atencién que se ha
dado a los contribuyentes por medio telefénico de mesa de ayuda.

¢ Los contribuyentes han sido instruidos para préximos acercamientos con el
municipio ademas de realizar una revisién del mismo ticket en base al tiempo
que tomo y el mismo procedimiento.

e Se ha realizado una actualizacién de datos de las diferentes areas
modificando valores por procedimiento su fecha estimada de los mismos

* Se ha atendido a diferentes vecinos por medio de la mesa de ayuda
orientandolos e ayudandolos con los procedimientos de forma online.
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SECPLA

Secretaria Comunal de Planificacién
Unidad de Informatica

Dayan Gaete DIMAO
Carolina Montenegro JPL
Viviana DIDESO
Carlos Lobos DAF
Yasmina Contreras DAF
Carolina Vergara Oficina de partes
Miguel Campos DIDESO
Fernanda Rodriguez DIDESO
Cristian Puebla yo
lirayen Lorca DOM
Omar DIMAO
Javiera Velazquez DAF
Javier Curinao ¥O
Cristian DIMAO
Guido Salas yo
Francisco Aliste Transito
Antonela DIMAO
Romina Pereira DAF
Miriam Marileo luridico
Felipe Caravante Transito
Sofia Barrera Yo
Maria Lucero Transito
Arntoneia Bakhit Seguridad Pablica
Edith Maulen DIDESO

Claudina Tardon

TRANSITO

Pavez
Departamento de
informatica




DECRETO ALCALDICIO N</792 18-05-2
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Departamento de Recursos Humanos

LA ALCALDIA DE PADRE HURTADO DECRETO HOY LO SIGUIENTE: 74
VISTOS Y CONSIDERANDO:

1. La necesidad de rectificar el Decreto Alcaldicio N°1608 de fecha 05 de mayo de 2028, que
autoriza contratacion a través de Programa de Alfabetizacién Digitai para el afio 2026 de dofa
Camila Caceres Pavez.

2. El Decreto Alcaldicio N°87 de fecha 15/01/2026 que aprueba el Programa Social de la Secretaria
Comunal de Planificacién.

3. Decreto Alcaldicio N°1608 de fecha 05 de mayo de 2026, que confrata a honorarios, a través de
Programa de Alfabetizacion Digital a la prestadora dofia Camila Caceres Pavez.

4. El' memorandum N°265 de fecha 06 de mayo de 2026 de la Secretaria Comunal de Planificacion,
que solicita V°B® a la Maxima Autoridad para efectuar la rectificacién a las contrataciones de las
funcionarias Srta. Camila Caceres Pavez y Srta. Silvia Gajardo Acuria.

5. El Certificado de Antecedentes y la Declaracion Jurada de dofia Camila Caceres Pavez,
adjuntos; de acuerdo a dispuesto en el dictamen N° 024308 de] 24 de mayo de 2006 de la
Contraloria General de la Republica,

7. El Decreto Alcaldicio N° 318 de fecha 23/01/2026, que delega funciones Alcaldicias al
Administrador Municipal y al Asesor Juridico.

8. Lo prescrito en el articulo 4 de la ley 18.883 “Estatuto Administrativo para funcionarios
Municipales".

9. Las facultades que me confiere la Ley Organica Constitucional de Municipalidades y sus
modificaciones vigentes.

DECRETO:

1.- RECTIFIQUESE, el Decreto Alcaldicio N°1608 de fecha 05 de mayo de 2026, que autoriza
contratacién de dofja Camila Caceres Pavez, en el siguiente sentido:

Donde dice:

\ ypex: : b, que seran pagados dentro de los primeros 5 dias
habiles del mes siguiente de la prestacion de servicios, todas de acuerdo a los estados de avance
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de que presente el cometido encomendado al Gltimo dia habil del mes y previa entrega de informe y
certificacion de la SECPLA, con la presentacién de la respectiva boleta electrénica de prestacion de
servicios del Servicio de Impuestos Internos.




DIREGCION JURIDICA

Contrato de Prestacion de Servicios en Base de Honorarios

!t“**l

CAMILA CACERES PAVEZ

‘ omuna de Padre Hurtado, de aqui en adelante “El Prestador”, se ha celebrado
el siguiente contrato de prestacidn de servicios a honorarios:

PRIMERO: La Municipaiidad est4 facultada por el articulo 4° de la Ley 18.883, para contratar, sobre
la base de honorarios, a técnicos o profesionales para realizar laberes accidentales.

SEGUNDO: Por el presente acto La Municipalidad contrata los servicios de dofia CAMILA
CACERES PAVEZ, para efectuar el siguiente cometido:

¢ Informar y orientar a fos vecinos sobre los servicios electrénicos ofrecidos por el municipio y
otros organismos pliblicos.
*  Asistir a los vecinos en la realizacion de tramites y gestiones en linea. -

TERCERO: El honorario que percibira el servidor publico se desglosa de la siguiente manera:

) e abril de , Que seran paga entro de
los primeros 5 dias habiles del mes siguiente

1es del mes siguiente

Montes que seran pagados de acuerdo al cometido encomendado que presente el contratado al
Utimo dia habil del mes y previa entrega del informe y certificacion de la Secretaria Comunal de
Planificacion, con la presentacién de bolsta de prestacion de servicios debidamente timbrada por ef
Servicio de impuestos Internos.

CUARTO: El presente contrato a honorarios regira desde el 15 de abril al 31 de diciembre de 2026,
reservandose La Municipalidad el derecho de poner término anticipado y en cualquier momento de
forma unilateral, sin expresién de causa, y/o en el caso de que la prestadora no diere cumplimiento
satisfactoriamente al cometido.

Asimismo, se establece que las partes convienen expresamente que la prestacién de servicios
contratada en el presente acto administrativo, no esta sujeta a cumplimiento de horarios fijados por
ta Municipalidad, ni bajo subordinacion, ni dspendencia de la misma, sin perjuicio de la coordinacion
que debe imperar para la correcta ejecucién del cometido, y en especial no otorga la calidad de
Funcionario Municipal.

QUINTO: Se establece la obligacién de “El Prestador” que las funciones y cometidos sefialados en <

el presente contrate, debe ejercerlas y ejecutarlas en conformidad y con estricto apego al principia™ e

de probidad.
A
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DECRETO ALCALDICIO N°
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Departamento de Recursos Humanos

LA ALCALDIA DE PADRE HURTADO DECRETO HOY LO SIGUIENTE:

VISTOS Y CONSIDERANDO:

1. Las necesidades del servicio de la Municipalidad de Padre Hurtado, en particular, ia necesidad de contratar
personal en base a honorarios para cumplir con cometidos a través de Programa de Alfabetizacién Digital para
el afio 2026.

2. ElDecreto Alcaldicio N° 87 de fecha 15/01/2026 que aprueba el Programa Social para el afio 2026 denominado
‘Programa de Alfabetizaci6n Digital’.

3. El Memorandum N°5 de fecha 15 de abril de 2026 de la Secretarfa Comunal de Planificacién, que solicita V°B°
a la Maxima Autoridad para la contratacitn alii indicada y donde consta el V°B® del Sr. Alcalde.

4. El Certificado de Antecedentes y la Declaracién Jurada de dofia Camila Céceres Pavez, adjuntos; de acuerdo
a dispuesto en el dictamen N° 024308 del 24 de mayo de 2006 de la Contraloria General de la Republica.

6. El certificado de disponibilidad presupuestaria de la Direccién de Administracioén y Finanzas.
7. El contrato a Honorarios suscrito entre la llustre Municipalidad de Padre Hurtado y el prestador de servicios.

8. El Decreto Alcaldicio N° 318 de fecha 23/01/2028, que delega funciones Alcaldicias al Administrador Municipal
y al Asesor Juridico.

9. Lo prescrito en el articulo 4 de la ley 18.883 “Estatuto Administrativo para funcionarios Municipales”.

10.Las facultades que me confiere la Ley Organica Constitucional de Municipalidades y sus modificaciones
vigentes.

DECRETO:

1.- AUTORIZASE, la contratacién a honorarios a través de Programa Social para el afio 2026 denominado
“Programa de Alfabetizacién Digital” de la prestadora mila Cécerne Paye il . o Ao

* Informar y orientar a los vecinos sobre los servicios electronicos ofrecidos por el municipio y otros
organismos publicos.
* Asistir a los vecinos en la realizacion de tramites y gestiones en iinea.

2 ¥ UUS THILUGITOCIENIOS S81enta v ochn naene

....... T 5 S e ci Mes siguienie de la prestacion de servicios, todas
de acuerdo a los estados de avance de que presente el cometido encomendado al dltimo dia habil del mes y
previa entrega de informe y certificacion de la SECPLA, con la presentacion de la respectiva boleta electrénica
de prestacidn de servicios del Servicio de Impuestos Internos.

3.-ESTABLEZCASE, que de conformidad a lo dispuesto en la ley 21.133, es obligacién y de exclusiva
responsabilidad del prestador de servicios a honorarios, el pago de sus cotizaciones previsionales en la forma
que sefiala dicha ley.
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DIRECCION JURIDICA

Contrato de Prestacion de Servicios en Base de Honorarios

FEEEEEE K]

CAMILA CACERES PAVEZ

; de aqul en adelante "El Prestador”, se ha celebrado
el siguiente contrato de prestacidn de servicios a honorarios:

PRIMERO: La Municipalidad esta facultada por el articulo 4° de Ia Ley 18.883, para confratar, sobre
la base de honorarios, a lécnicos o profesionales para realizar labores accidentales.

SEGUNDO: Por el presente acto La Municipalidad conlrata los servicios de doda CAMILA
CACERES PAVEZ, para efectuar el siguiente cometido:

* Informar y orientar a los vecinos sobre los servicios electrénicos ofrecidos per el municipio y
otros organismos puiblicos.
* Asistir a los vecinos en la realizacién de tramites y gestiones en linea, -

TERCERQO: El honorario que percibira el servider publice se desglosa de la siguiente manera:

, que serén

siguiente

Montos que seran pagados de acuerdo al cometido encomendado que presente el contratado al
daltimo dia hdbil del mes y previa entrega del informe y certificacién de la Secretaria Comunal de
Planificacidn, con la presentacion de boleta de prestacion de servicios debidamente timbrada por of
Servicio de Impuestos internos.

CUARTO: El presente contrato a honorarios regird desde el 15 de abril al 31 de diciembre de 2026,
reservandose La Municipalidad ef derecho de poner término anticipado y en cualguier momento de
forma unilateral, sin expresién de causa, y/o en el caso de que la prestadora no diere cumplimiento
satisfactoriamente al comatido.

Asimismo, se establece que las partes convienen expresamente que la prestacion de servicios
contratada en el presente acto administrativo, no esta sujeta a cumplimiento de horarios fijades por
fa Municipalidad, ni bajo subordinacion, ni dependencia de la misma, sin perjuicio de la coordinacian
que debe imperar para la correcta ejecucion del cometido, y en especial no otorga la calidad de
Funcionario Municipal,

QUINTO: Se establece la obligacién de “El Prestador” que las funciones y cometidos sefialados en
el presente contrato, debe ejercerias ¥ ejecutarlas en conformidad y con estricto apego al principio
de probidad.

A dacumento ha side firmado electrénicamente de acuerdo con la ey N° 19.798.
i Para verificar la integridad y autenticidad de este documente Ingrese al siguiente link:
| hittps:iidoc.digital.gob.civatidad/266D8M-746




