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SECPLA
Secretaria Comunal de Planificacién

CERTIFICACION N-2026

El SECRETARIO COMUNAL DE PLANIFICACION que suscribe, certifica en
conformidad los servicios prestados en esta direccién correspondientes al
mes de julio de 2026, £n el marco del Programa de Alfabetizacion Digital,

del siguiente prestadér:

r
|

PROFESIONAL
TSILVI_A GAJARDO ACUNA ]




SECPLA

Secretaria Comunal de Planificacion
Unidad de Informatica

INFORME JULIO 2026
DE : Silvia Gajardo Acufia
Departamento de Informatica
SECPLA
A - Miguel Muioz Verdugo

Secretario Comunal de Planificacion

Padre Hurtado, julio del 2026
En funcién del cometido descrito en antecedente, sefialado:

e Coordinar y supervisar todas las actividades del programa de alfabetizacion digital.
o Gestionar el presupuesto y los recursos del programa.

A continuacién, se presentan las acciones concretadas durante el periodo indicado, para los distintos
cometidos asignados, pertenecientes al programa de alfabetizacion digital:

1. Coordinar y supervisar todas las actividades del programa de alfabetizacién digital.

o Se procedié a la elaboracién de disefios institucionales, diagramas, infografias, material
explicativo, comunicacién visual, manuales y material grafico institucional, con el objetivo de
fortalecer y aumentar el conocimiento en materia de alfabetizacion digital. Asimismo, se realizé
ia revision de material iconografico, apoyo en capacitaciones y desarrollo de recursos visuales
orientados a mejorar la comprension y difusién de procesos digitales municipales.

» Creacion de material grafico institucional e informativo, que se programa con
sistema de correo Thunderbird para que ser recibido a todos los correos
institucionales en horarios indicados por jefatura lunes a viernes a las 12:00.
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SECPLA

Secretaria Comunal de Planificacion
Unidad de Informéatica

PMUNICIPALIDAD

S i CLAVE

TU IDENTIDAD DIGITAL PARA ACCEDER
A LOS SERVICIOS DEL ESTADO

¢SE TE OLVIDO TU CLAVEUNICA? ﬁ Sin ClaveUnica
no hay acceso.

Sin tu ClaveUnica rio puedes acceder a trémites, kg
beneficios ni a tus documentos importantes. pierdes tie;'npo

{Es tu identidad digital, cuidala y mantenia actival s

:DONDE PUEDES UTILIZARLA?

+ FirmaGob

+ DocDigital

+ QOficina de Partes Electrénica

+ Plataforma Ley 21.180 s Bolsa Nacona
de Empleo (BNE)

+ AFC (Administradora
de Fondos de Cesantia}

IMPUESTOS Y

ECONOMIA
+ Servicio de Impuestos v e .- ——
s 1 CLAVEUNICA e
» Tesoreria General de mpin
ia Republica Una sola clave.
+ ChileCompra Miles de tramites.
» Mercado Publico P Acceso seguro a los .

servicios del Estado.

ST EDUCACION

Registro Social de Hogares

Subsictos Habltacinales + FUAS + AFP (consultas previsionales)
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& Teidentifica de forma segura en internet. & Es gratuita, personal e intransferible. UNICA
& Protege tu informacién personal. @ Sila olvidas, puedes recuperaria en minutos.

@ Te permite ahorrar tiempo y evitar filas.
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SECPLA

Secretaria Comunal de Planificacion
Unidad de Informética

« Administracién y soporte de las plataformas institucionales de firma electronica,
ejecutando la activacion y desactivacion de certificados digitales, brindando
apoyo en los procesos de firma y numeracién de documentos, realizando la
configuracion y sincronizacion de dispositivos OTP, y proporcionando asistencia
técnica a los funcionarios para garantizar la continuidad y correcto
funcionamiento de los sistemas DOCDIGITAL y FirmaGob.

@] orrkety @@

There are no OTP entries.

You can add items using the plus button at the
top right.

or

You can restore from your backup in Settings.

For more information about OTPKEY, ple%e visit
www.otpkey.com.

Mis certificados

: 1 - o
Caation dalicuanon Disponibles cancelados @ Revocados Pendientes

Gestién de Certificados Nueva solicitud 4

Correo glecirdnico Propésito
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Secretaria Comunal de Planificacion
Unidad de Informatica
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SECPLA

Secretaria Comunal de Planificacion
Unidad de Informatica

» Elaboracién de documentacion técnica y requerimientos funcionales para los
proyectos:
» Definiendo procesos operativos, trazabilidad documental y lineamientos
para la digitalizacion y modernizacién del sistema municipal.

' Proyectos Tipo SubProyectos Etapas
Médulo Gestor multas seguridad publica |Analisis

| Mdédulo Invierno Calentito Pruebas

iGestion Intema Mt?dulo Licencias Medicas Pruebas

| Mddulo Libro Digital {Decretos de pago) Pruebas
Maodulo Mesa de ayuda Interna Desarrollo

Desarrollo

Multas Tag We alizacion de carias
Ley 21180 API InterOperabilidad
ley 21180 Web+API Portal de AutoAtencidn

» Apoyo en pruebas funcionales y revision de sistemas desarrollados por el equipo de
desarrollo, identificando observaciones y oportunidades de mejora bajo criterios de
aseguramiento de calidad (QA). Participacion en pruebas de usabilidad (look & feel),
validacién de funcionalidades, pruebas de estrés basicas y seguimiento de incidencias para
optimizar el desempefio y la experiencia de usuario.
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SECPLA

Secretaria Comunal de Planificacion
Unidad de Informética
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2. Gestionar el presupuesto y los recursos del programa.

o Participe en la toma de decisiones de la modificacion de plan de compras 2026 de la
unidad de informatica, incluyendo la tramitacion administrativa y la gestion de pagos
asociados a suscripciones de internet, adquisicion de equipos computacionales
(desktop), dispositivos de seguridad (firewall) y soluciones de conectividad como
antenas de internet satelital.
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SECPLA

Secretaria Comunal de Planificacion
Unidad de Informatica

o Gestionar recursos tecnoldgicos y herramientas digitales para distintos proyectos
municipales, mediante el uso y evaluacién de plataformas tecnologicas, apoyo
operativo del programa, levantamiento de requerimientos, modelamiento de procesos,

elaboracién de material grafico e infogréafico y fortalecimiento de iniciativas de
modernizacion digital institucional.

» Pruebas y creacion de planificacion de proyectos en sistemas

Sin otro particular, se despide atentamente,




' DECRETO ALCALDICIQ N¢1919 03-08-2026
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Departamento de Recursos Humanos

LA ALCALDIA DE PADRE HURTADO DECRETO HOY LO SIGUIENTE:
VISTOS Y CONSIDERANDO:

1. La necesidad de rectificar el Decreto Alcaldicio N°1793 de fecha 18 de mayo de 2026, que
autoriza contratacion a través de Programa de Alfabetizacién Digital para el afio 2026 de dofia
Silvia Gajardo Acuiia.

4]

. El Decreto Alcaldicio N°87 de fecha 15/01/2026 que aprueba el Programa Social de la Secretaria
Comunal de Planificacion.

w

. Decreto Alcaldicio N°1793 de fecha 18 de mayo de 2026, que contrata a honorarios, a través de
Programa de Alfabetizacion Digital a la prestadora dofia Silvia Gajardo Acufa.

4. El Memorandum N°286 de fecha 26 de mayo de 2026 de la Secretaria Comunal de Planificacion,
que solicita modificacion del Decreto Alcaldicio N°1793 de fecha 26 de mayo de 2026 Srta. Silvia
Gajardo Acufia

5. El Certificado de Antecedentes y ia Declaracién Jurada de dofia Silvia Gajardo Acuiia, adjuntos;
de acuerdo a dispuesto en el dictamen N° 024308 del 24 de mayo de 2006 de la Contraloria
General de la Republica.

presla!ora !E Servicios.

7. El Decreto Alcaldicio N° 318 de fecha 23/01/2026, que delega funciones Alcaldicias al
Administrador Municipal y al Asesor Juridico.

8. Lo prescrito en el articulo 4 de la ley 18.883 ‘Estatuto Administrativo para funcionarios
Municipales”.

9. Las facultades que me confiere la Ley Organica Constitucional de Municipalidades y sus
maodificaciones vigentes.

DECRETO:

1.- MODIFIQUESE, el Decreto Alcaldicio N°1793 de fecha 18 de mayo de 2026, que rectifica el
Decreto Alcaldicio N°797 de fecha 04 de mayo de 2026 el cual autoriza la contratacién de dofia Silvia
Gajardo Acuiia, en el siguiente sentido:

Donde dice:

$442.476.- (cuatrocientos cuarenta y dos mil cuatrocientos setenta

{ochocientos ochenta y cuatro mil cuatrocientos setenta y seis pesos) impuestos incluidos,
desde el 01 de mayo al 31 de diciembre de 2026, que seran pagados dentro de los primeros 5 dias
habiles del mes siguiente de la prestacién de servicios, todas de acuerdo a los estados de avance
de que presente el cometido encomendado al uitimo dia habil del mes y previa entrega de informe y
certificacion de la SECPLA, con la presentacion de la respectiva boleta electrénica de prestaciéon de
servicios del Servicio de Impuestos internos.




' DECRETO ALCALDICIO N¢793 18-05-2026
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Departamento de Recursos Humanos

LA ALCALDIA DE PADRE HURTADO DECRETO HOY LO SIGUIENTE:
VISTOS Y CONSIDERANDO:

1. Lanecesidad de rectificar el Decreto Alcaldicio N°797 de fecha 04 de mayo de 2026, que autoriza
contratacién a través de Programa de Alfabetizacion Digital para el afio 2026 de dofia Silvia
Gajardo Acuiia.

N

El Decreto Alcaldicio N°87 de fecha 15/01/2026 que aprueba el Programa Social de la Secretaria
Comunal de Planificacion.

3. Decreto Alcaldicio N°797 de fecha 04 de mayo de 2026, que contrata a honorarios, a través de
Programa de Alfabetizacién Digital a la prestadora dofia Silvia Gajardo Acuiia.

4, El memorandum N°265 de fecha 06 de mayo de 2026 de la Secretaria Comunal de Planificacion,
que solicita V°B® a la Maxima Autoridad para efectuar la rectificacion a las contrataciones de las
funcionarias Srta. Camila Caceres Pavez y Srta. Silvia Gajardo Acuiia.

5. ElCertificado de Antecedentes y la Declaracién Jurada de dofia Silvia Gajardo Acuiia, adjuntos;

de acuerdo a dispuesto en el dictamen N° 024308 del 24 de mayo de 2006 de la Contraloria
General de la Republica.

pres!!ora !e Serviclos.

7. El Decreto Alcaldicio N° 318 de fecha 23/01/2026, que delega funciones Alcaldicias al
Administrador Municipal y al Asesor Juridico.

8. Lo prescrito en el articulo 4 de la ley 18.883 “Estatuto Administrativo para funcionarios
Municipales”.

9. Las facultades que me confiere la Ley Orgéanica Constitucional de Municipalidades y sus
modificaciones vigentes.

DECRETO:

1.- RECTIFIQUESE, el Decreto Alcaldicio N°797 de fecha 04 de mayo de 2026, que autoriza
contratacién de dofia Silvia Gajardo Acuiia, en el siguiente sentido: )

Donde dice:

$412.976.- (cuatrocientos doce mil novecientos setenta y seis

el 01 de mayo al 31 de diciembre de 2026, que seran pagados de los primeros

del mes siguiente de la prestacion de servicios, todas de acuerdo a los estados de avance de que
presente el cometido encomendado al Ultimo dia habil del mes y previa entrega de informe y
certificacion de la SECPLA, con la presentacion de la respectiva boleta electrénica de prestacion de
servicios del Servicio de Impuestos Internos.




DIRECCION JURIDICA

Contrato de Prestacion de Servicios en Base de Honorarios

de de dr de ok e W

SILVIA GAJARDO ACUNA

San Alberto Hurtado N 3295| de aiu en adelante smi mente "La umclica: a i ona
Comuna de Padre Hurtado, de aqui en adelante “El Prestador’, se ha celebrado el siguiente contralo

de prestacion de servicios a honorarios:

PRIMERO: La Municipalidad estd facultada por el articulo 4° de la Ley 18.883, para contratar, sobre
la base de honorarios, a técnicos o profesionales para realizar labores accidentales.

SEGUNDO: Por el presente acto La Municipalidad contrata los servicios de dofia SILVIA GAJARDO
ACUNA, para efectuar el siguiente cometido;

« Coordinar y supervisar todas las actividades del programa de aifabetizacion digital.
» Gestionar el presupuesto y los recursos del programa -

TERCERO: El honorario que percibira el servidor plblico se desglosa de la siguiente manera:

L]
setenta y ae|s pesos) impuesto inclwl!o, !es!e el !! a| !! !e a!r!l !e !!!! que seral n

ados dentro de los primeros 5 dias habiles del mes siguiente

iciembre de , que seran pagados dentro de Ios primeros
siguiente

Montos que serén pagados de acuerdo al cometido encomendado que presente el contratado al
ultimo dia habil del mes y previa entrega del informe y certificacion de la Secretaria Comunal de
Planificacién, con la presentacién de boleta de prestacion de servicios debidamente timbrada por el
Servicio de Impuestos Internos.

CUARTO: El presente contrato a honorarios regira desde el 15 de abril al 31 de diciembre de 2026,
reservandose La Municipalidad el derecho de poner término anticipado y en cualquier momento de
forma unilateral, sin expresion de causa, y/o en el caso de que la prestadora no diere cumplimiento
satisfactoriamente al cometido.

Asimismo, se establece que las partes convienen expresamente que la prestacién de servicios
contratada en el presente acto administrativo, no esta sujeta a cumplimiento de horarios fijados por
la Municipalidad, ni bajo subordinacién, ni dependencia de la misma, sin perjuicio de [a coordinacion
que debe imperar para la correcta ejecucion del cometido, y en especial no otorga la calidad de
Funcionaric Municipal.

QUINTO: Se establecs la obligacion de “El Prestador” que las funciones y cometidos sefialados en
el presente contrato, debe ejercerias y ejecutartas en conformidad y con estricto apego al principio
de probidad.

—




797 04-05-202

DECRETQ ALCALDICIO N°
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Departamento de Recursos Humanos

LA ALCALDIA DE PADRE HURTADO DECRETO HOY LO SIGUIENTE:

VISTOS Y CONSIDERANDO:

1. Las necesidades del servicio de la Municipalidad de Padre Hurtado, en particular, la necesidad de contratar
personal en base a honorarios para cumplir con cometidos a través de Programa de Alfabetizacién Digital para
el afio 2026.

2. ElDecreto Alcaldicio N° 87 de fecha 15/01/2026 que aprueba el Programa Social para el afio 2026 denominado
“Programa de Alfabetizacién Digital”.

3. El Memorandum N°5 de fecha 15 de abril de 2026 de la Secretaria Comunal de Planificacion, que solicita V°B®
a la Méxima Autoridad para la contratacién alli indicada y donde consta el V°B° del Sr. Alcalde.

4. El Certificado de Antecedentes y la Declaracién Jurada de dofia Silvia Gajardo Acufia, adjuntos; de acuerdo
a dispuesto en el dictamen N° 024308 del 24 de mayo de 2006 de la Contraloria General de la Republica.

s I
entinicacion perieneciente a oiivia LGajardo Acuna.

8. El certificado de disponibilidad presupuestaria de la Direccién de Administracién y Finanzas.
7. El contrato a Honorarios suscrito entre la llustre Municipalidad de Padre Hurtade y el prestador de servicios.

8. El Decreto Alcaldicio N° 318 de fecha 23/01/20286, que delega funciones Alcaldicias al Administrador Municipal
y al Asesor Juridico.

9. Lo prescrito en el articulo 4 de la ley 18.883 “Estatuto Administrative para funcionarios Municipales”.

10.Las facultades que me confiere la Ley Organica Constitucional de Municipalidades y sus modificaciones
vigentes.

DECRETO:

1.- AUTORIZASE, la contrataciéon a honorarios a través de Programa Social para el afio 2026 denominado
"Programa de Alfabetizacion Digital” de la prestadora Srta. Silvia Gajardo Acuiia, domiciliada en Padre Pio XI

siguientes Cometidos Especificos:

« Coordinar y supervisar todas las actividades del programa de alfabetizacién digital.
¢ Gestionar el presupuesto y los recursos del programa.

(cuatrocientos doce mil novecientos setenta y seis pesos), impuestos inclm!os, !es!e el !! a| !! !e a!n'
pagados dentro de los primeros 5 dias habiles del mes siguiente de la prestacion de servicios, todas !e acuer!o

a los estados de avance de que presente el cometido encomendado al dltime dia habil del mes y previa entrega
de informe y certificacion de la SECPLA, con la presentacion de la respectiva boleta electronica de prestacién de
servicios del Servicio de Impuestos Internos.

3.-ESTABLEZCASE, que de conformidad a lo dispuesto en la ley 21.133, es obligacion y de exclusiva
responsabilidad del prestador de servicios a honorarios, el pago de sus cotizaciones previsionales en la forma
que sefiala dicha ley.
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DIRECCION JURIDICA

Contrato de Prestacion de Servicios en Base de Honorarios

d i bk ok odr A

SILVIA GAJARDO ACUNA

le aqui en adelante simplemente "La Vuniclpaligad Y dofa

Comuna de Padre Hurtado, de aqui en adelante "El Prestador’, se ha celebrade el siguiente contrato
de prestacién de servicios a honorarios:

PRIMERO: La Municipalidad esta facultada por el articulo 4° de la ey 18.883, para contratar, sobre
la base de honorarios, a técnicos o profesionales para realizar labores accidentales.

SEGUNDO: Por el presente acto La Municipalidad contrata los servicios de dofia SILVIA GAJARDO
ACUNA, para efectuar e! siguiente cometido:

+ Coordinar y supervisar todas las actividades del programa de alfabetizacion digital.
+« Gestionar el presupuesto y los recursos del programa -

TERCERDO: El honorario que percibiré el servidor publico se desglosa de la siguiente manera:

pesos} :mpuesto incluido, desde el 15 al 30 !e abn|| !e !!!! que ser!n paga!os !enlrol !e

5biles del mes siguiente

Montos que seran pagados de acuerdo a! cometido encomendado que presente el confratado al
ultimo dia habil del mes y previa entrega de!l informe y certificacién de la Secretaria Comunal de
Planificacion, con la presentacion de boleta de prestacion de servicios debidamente timbrada por el
Servicio de Impuestos Internos.

CUARTO: El presente contrato a honorarios regira desde el 15 de abril al 31 de diclembre de 2026,
reservandose La Municipalidad el derecho de poner término anticipade y en cualquier momento de
forma unilateral, sin expresién de causa, y/o en el caso de que la prestadora no diere cumplimiento
satisfactoriamente al cometido.

Asimismo, se establece que las partes convienen expresamente que la prestacion de servicios
contratada en el presente acto administrative, no esta sujeta a cumnplimiente de herarios fijados por
la Municipalidad, ni bajo subordinaci6n, ni dependencia de la misma, sin perjuicio de la coordinacion
que debe imperar para la correcta ejecucién del cometido, y en especial no otorga la calidad de
Funcionario Municipal.

QUINTO: Se establece la obligacién de “El Prestador” que las funciones y cometidos sefialados en
el presente contrato, debe ejercerlas y ejecutarlas en conformidad y con esfricto apego al principio
de probidad.

La inobservancia de este principio acarreara las responsabilidades y sanciones que determinen la
Constitucion v las leyes.

w

BT =ste documento ha sido fimado dlectticamenis de acusrdo con aley N 19.7%9.

) a, } Para verificar la integridad y autenlicidad de este documento ingrese al siguiente link:
=, htips://doc.digital.gob. clivalidador/YR1DVH-075




