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DIDECO
Direccion de Desarrolio Comunitario

CERTIFICADO

NICOLAS KRUGER KRUGER, DIRECTOR DE LA DIRECCION
COMUNITARIO, viene a certificar en conformidad a los servicio

direccién correspondiente al mes de julio del afio 2026, bajo e
de la Oficina para Personas en Situacion de Discapacidad, al siguiente prestador:

Se extiende el pres
de julio del afio 20

rrespondiente al mes

R

DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO



MUNICIPALIDAD DE PADRE HURTADO
DIRECCION DESARROLLO COMUNITARIO

XIMENA DEL CARMEN ARENAS PINO
ASISTENTE ADMINISTRATIVO

FUNCIONES A REALIZAR SEGUN COMETIDOS CONTRACTUALES:

Apoyar el registro, actualizacién y mantencion de bases de datos de usuarios y usuarias
de la Oficina de la Discapacidad, resguardando la confidencialidad y el adecuado
manejo de la informacion personal.

Colaborar en |a coordinacidn de actividades, talleres, operativos y reuniones vinculadas
a programas y acciones de inclusion social y apoyo a personas en situacion de
discapacidad.

Apoyar la gestién solicitudes, derivaciones y requerimientos de usuarios y usuarias,
facilitando la comunicacién entre la Oficina de la Discapacidad y otras unidades

municipales o instituciones externas.

Apovyo en las actividades de la Direccion de Desarrollo Comunitario.




. FUNCIONES REALIZADAS MES DE JULIO 2026

e Apoyar el registro, actualizacién y mantencién de bas
y usuarias de la Oficina de la Discapacidad.

e Taller Informativo Neurodivergente.

e Se remite y coordina formalmente el listado d
ejecucién del IVADEC, asegurando la correcta gesti

e Apoyo en presentacion de Talleres.

e Coordino vy participo Taller de Lenguaje de Sefias, para funcionarios

o Registrar y coordinar el registro, control y gestion de la documentacion
necesaria para la tramitacién de la Credencial de Discapacidad, asegurando

su correcta recepcion, orden y seguimiento conforme a la normativa vigente.

e Apoyo a lo que me ha asignado la Encargada del Programa de la Oficina
para Personas en Situacion de Discapacidad en distintas labores requeridas.



Respaldo Cometidos

Taller Lengua de Sefias
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Vacaciones de invierno
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DECRETO ALCALDICIO N° 2368 15-07-2026
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Departamento de Recursos Humanos

LA ALCALDIA DE PADRE HURTADO DECRETO HOY LO SIGUIENTE:
VISTOS Y CONSIDERANDO:

1. Las necesidades del servicio de la Municipalidad de Padre Hurtado, en parti
personal en base a honorarios para cumplir con cometidos a través de Prog

2. El Decreto Alcaldicio N°21 de fecha 05/01/2026 gque aprueba los Progra
Desarrollo Comunitario

3. Ef Memorandum N°617 de fecha 28 de mayo de 2026 de la Direccion de De
V°B° a la Maxima Autoridad para la contratacion allf indicada y donde consta el V°B® del Alcalde.

4, El Memorandum N°660 de fecha 16 de junic del 2026 de la Direccién de Desarrollo Comunitario, que modifica
el Memorandum N°617 de fecha 28 de mayo del 2026 de contratacion de dofia Ximena Arenas Pino.

5. El Certificado de Antecedentes y la Declaracién Jurada de dofia Ximena Arenas Pino, adjuntos; de acuerdo
a dispuesto en el dictamen N° 024308 del 24 de mayo de 2006 de |a Contraloria General de la Republica.

|!3!"Il!|ICECIDFI DGIIIBDGCISI'IIG a llmana lrenas !II'IO

7. El Certificado de disponibilidad presupuestaria de la Direccién de Administracién y Finanzas.

Servicios.

9. ElDecreto Alcaldicio N° 318 de fecha 23/01/2026, que delega funciones Alcaldicias al Administrador Municipal
y al Asesor Juridico.

10.Lo prescrito en el articulo 4 de la ley 18.883 “Estatuto Administrativo para funcionarios Municipales”.

11.Las facultades que me confiere la Ley Organica Constitucional de Municipalidades y sus modificaciones
vigentes.

DECRETO:

1. AUTORIZASE, la contratacion a honorarios a través de Programas Sociales de |a prestadora Sra. Ximena

e Apoyar el registro, actualizacion y mantencién de bases de datos de usuarios y usuarias de la oficina de
la discapacidad, resguardando la confidencialidad y el adecuado manejo de la informacion personal.

e Colaborar en la realizacion de actividades, talleres, operativos y reuniones vinculadas a programas y
acciones de inclusién social y apoyo a personas en situacién de discapacidad.

+ Apoyar la gestién de solicitudes, derivaciones y requerimientos de usuarios y usuarias, facilitando la
comunicacién entre la oficina de discapacidad y otras unidades municipales o instituciones externas.

¢ Apoyo en las actividades de la Direccién de Desarrollo Comunitario.

¢ Generar un informe mensual que evidencie la gestién realizada.

(novecientos veintinueve mil doscientos cuatro pesos) impuestos Incluidos, desde e e julio
diciembre de 2026, que serdn pagados dentro de los primeros 5 dias habiles del mes siguiente de la
prestacion de servicios, todas de acuerdo a los estados de avance de que presente el cometido encomendado
al dltimo dia habil del mes y previa entrega de informe y certificacion de la Direccion de Desarrollo
Comunitario, con la presentacién de la respectiva boleta electranica de prestacién de servicios del Servicio
de Impuestos Internos.




5.

DECRETO ALCALDICIO N°
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Departamento de Recursos Humanos

DEJESE CONSTANCIA, que el cometido antes sefialado se desarroliara durante el franscurso del presente
afio, estableciéndose que la vigencia del mismo, serd desde 01 de julio al 31 de diciembre de 2026,
reservandose la Municipalidad, el derecho de darle término anticipado y en cualquier momento de forma
unilateral, sin expresion de causa y/o en el caso de que la o el prestador no diere cumplimiento
satisfactoriamente al cometido.

Asimismo, se deja constancia que las partes convienen expresamente que la prestacion de servicios
contratada por el presente acto administrativo, no esta sujeto a cumplimiento de horarios fijados por la
municipalidad, ni existe subordinacién ni dependencia de la municipalidad, sin perjuicio de la coordinacion
propia que debe imperar para la correcta ejecucion del cometido, y en especial no otorga la calidad de
funcionario municipal.

A mayor abundamiento, se deja constancia que, la Municipalidad de Padre Hurtado, solo con la finalidad de
tener una comunicacién formal con el prestador de servicio, proveera de una casilla electrénica institucional.

DEJESE CONSTANCIA, que ¢l contrato fue redactado por la Direccién de Asesoria Juridica, por razones de
buen servicio,

7. TENGASE, ior airobado el contrato a honorarios suscrito por la Municipalidad de Padre Hurtado y el o la

8.

ESTABLEZCASE, que el prestador de servicio debera presentar un informe final del cometido, el Gltimo dia
habil del mes de término de los servicios.

IMPUTESE, los gastos erogados por el presente acto a la cuenta N°215.21.04.004.004.004 "Honorario
Discapacidad” del presupuesto municipal vigente.




de Prestacion de Servicios en Base de Honorarios

contrato de prestacion de servicios a nonorarios.

PRIMERO: La Municipalidad esta facultada por el arliculo 4° de la Ley 18.883, para contratar, sobre
la base de honorarios, a técnicos o profesionales para realizar cometidos especificos.

SEGUNDO: Por el presente acto La Municipalidad contrata los servicios de doha XIMENA ARENAS
PINQ, para efectuar el siguiente comelido:

« “Apoyar el registro, actualizacion y mantencién de bases de datos de usuarios y
usuarias de la oficina de discapacidad, resguardando la confidencialldad y el
adecuado manejo de la informacién personal.

« Colaborar en la coordinacion de actividades, talleres, operativas y reuniones
vinculadas a programas y acciones de Inclusién social y apoyo a personas en
situacion de discapacidad.

« Apoyar la gestién solicitudes, derivaciones y requerimientos de usuarios y usuarias,
facilitando la comunicacién entre la oficina de Ia discapacidad y otras unidades

Montos que seran pagados de acuerdo al cometido encomendado que presente la contratada al
dlitimo dia hébil del mes y previa entrega del informe y certificacion de Secretaria Municipal, con la
presentacion de boleta de prestacién de servicios debidamente timbrada por el Servicio de Impuestos
Internos.

i incrementara el honorario mensual
medida que exista disponibilidad presupuestaria y inanciera.

CUARTO: El presente contrato a honorarios regira desde el 01 de julio al 31 de diciembre de 2026,
reservandose La Municipalidad el derecho de poner término anticipado y en cualquier momento de
forma unilateral, sin expresién de causa, y/o en el caso de que la prestadora no diere cumplimiento
satisfactoriamente al cometido.

Asimismo, se establece que las partes convienen expresamente que la prestacién de servicios
contratada en el presente acto administrativo, no esta sujeta a cumplimiento de horarios fijados por
la Municipalidad, ni bajo subordinacién, ni dependencia de la misma, sin perjuicio de la coordinacién




que debe imperar para la correcta ejecucion del cometido, y en especial no otorga la calided de
Funcionario Municipal.

QUINTO: Se establece la obligacion de la “La Prestadora” que las funciones y cometidos sefialad
en el presente contrato, debe ejercerias y ejecutarias en conformidad y con estricto apego al princi
de probidad.

La inobservancia de este principio acarreara las responsabilidades y sanciones que determinen
Constitucion vy las leyes.

SEXTO: Se establece que de conformidad a lo dispuesto en la Ley 21.133, es obligacion y
exclusiva responsabilidad del prestador, el pago de sus cotizaciones previsionales en la forma g
sefiala dicha ley.

SEPTIMO: Se deja constancia que la prestadora no mantiene deuda de Alimentas, en atencidn a io
consultado en el Registro Nacional de Deudores de Pensiones de Alimentos, segin lo establecido
en los articulos 20 y siguientes de la Ley 14.908 sobre el pago de las pensiones de alimentos.

La personeria de don Jorge Roa Kruger, para representar a la municipalidad de Padre Hurtado
consta en el decreto Alcaldicio N°318 de fecha 23 de enero de 2026, mediante el cual se delega la
facultad de firmar por orden del Sr. Alcalde, en el Director Juridico.

El presente contrato se suscribe en cuatro ejemplares de idéntico tenor y fecha, quedando uno en




