PARA : DIRECTOR
DIRECCION DE ASESORIA JURIDICA

DE : MARGARITA JORDAN CACERES
ABOGADA.

D)

Padre Hurtado, junio del afio 2026.
INFORME DE GESTION
De acuerdo a la gestién encargada mediante contrato honorarios su1

la Municipalidad de Padre Hurtado, comunico a Ud. Informe correspondien
de junio del afio 2026, en relacion a los siguientes cometidos:

crito con

e al mes

» Prestar asesoria juridica a vecinos y vecinas de la comuna en materias

de civiles tales como contratos, obligaciones, arrendamientos.
» Realizar atenciéon espontanea de vecinos y vecinas de la cof
materia de civiles.
» Realizar registro documentado de las atenciones realizadas.
+ Realizar informe mensual de las actividades encomendadas.

nuna en

COMETIDO N°1: Prestar asesoria juridica a vecinos y vecinas de la cofmuna en

materias de civiles tales como contratos, obligaciones, arrendamientos.

Durante el mes de junio de 2026 se prestd Asesoria Juridica a 21 vecin

Comuna de Padre Hurtado quienes realizaron consultas de manera presé

os de la
ncial de

diferentes temas juridicos, entre las materias mas recurrentes podemos encontrar:

- Posesidn efectiva.

- Compra venta de inmuebles

- Cesion de derechos

- Arriendo

- Prescripcion deuda permiso de circulacion
- Prescripcion deuda patente comercial

- Injurias/calumnias
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En caso que el vecino acceda a que su posesion efectiva sea presentada én linea,
se procede a realizar el tramite a través de la pagina web del registrd civil e

identificacidon. www.registrocivil.cl, también es posible ensefiar al usuario alllenar la

posesion efectiva via web.
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MUNICIPALIDAD |

v" EN CASO QUE EL BIEN INMUEBLE ESTE UBICADO,/EN LA COMUNA DE PADRE
HURTADOQ Y NO HA SIDO INSCRITO EN EL CONSERVADOR DE BIENES RAICES DE
PADRE HURTADO: debe solicitar el kit de documeptos necesarios en el Cohservador
de Bienes Raices de Pefiaflor, ubicado en Balmaceda #1051, Malloco, Pefiaflor
(costo aprox. $30.000) para realizar la reinscripcion de la propiedad en el
Conservador de Bienes Raices de Padre Hurtado ubicado en Rodolfo|Jaramillo
#2520, Padre Hurtado (reinscripcion gratuita)

¢ SI TUVIERE CUENTAS BANCARIAS: ya sean éstas cuenta rut, cuenta de ahorro, vista, fondos
mutuos, entre otros, se debera adjuntar “Certificado de Resumen de Cuentas”, can minimo

de 30 dias de solicitada (Solicitar en el Banco donde se encuentren los fondos).

¢ S| TUVIERE VEHICULO: adjuntar fotocopia de permiso de circulacién y padrén.

e S| TUVIERE FONDOS EN AFP: solicitar en la institucion que corresponda, el certificado de
“Cuenta de Capitalizacion Individual Heredable”. Sin embargo, debe consultar antes si los
fondos deben ser incluidos en la Posesion Efectiva o no. SI HAY HIJOS MENORES DE 24
ANOS Y/O CONYUGE SERAN BENEFICIARIOS DE LA PENSION DE SOBREVIVIENCIA Y NO
HEREDEROS DE LOS FONDOS.

e S| TUVIERE SEPULTURA: debe solicitar certificado de dominio para posesidn efedtiva en el
cementerio respectivo.

Es usual encontrarnos con vecinos que no saben todos los bienes, propledades,
seguros o productos bancarios que tenia el causante, razén por la que se orienta a
las distintas instituciones que se puede dirigir para obtener dicha informacion, la que
muchas veces es posible obtener en linea y que es obtenida desde la direccion
juridica con el afan de facilitar los tramites a los usuarios.

Otra de las consultas recurrentes de los vecinos consta en realizar modifigaciones
o rectificaciones a la posesion efectiva que ya fue realizada, en la Diregcion de
Asesoria Juridica también se les llena el formulario a los vecinos, indicando los

pasos a seguir.
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Datos de solicitud de posesion efectiva

N® Insetipeidn § Cavss Qifcina Registro Civil | Jurgado

F: Folle Certlficada { F
echy Rasolucion T Yaa “ ojes




Corporacién de Asistencia Judicial

Clinicas Juridicas

Carabineros de Chile

Policia de Investigaciones

Fiscalia/Ministerio Publico, Defensoria Penal Publica
Juzgado de Policia Local

Registro Civil e identificacién

Servicio de Impuestos Internos

Oficina de Derechos de Aseo

Direccion de Obras Municipales

Direccién de Desarrollo Social

Oficina del Servicio Nacional del Consumidor
Oficina de Mediacién Familiar

Conservador de Bienes Raices

Archivo Judicial

Centro de Atencion de Victimas

Comisién de Mercado Financiero

Eso es todo en cuanto tengo que informar.
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MUNIIPALIDAR

PARA : DIRECTOR
DIRECCION DE ASESORIA JURIDICA

DE : MARGARITA JORDAN CACERES'
ABOGADA.

Padre Hurtado, junic del afio 2026.

INFORME FINAL CORRESPONDIENTE A ENERO —-JUNIO 2026

De acuerdo a la gestion encargada mediante contrato honorarios suIrito con
la Municipalidad de Padre Hurtado, comunico a Ud. Informe correspondiente al mes

de junio del afio 2026, en relacién a los siguientes cometidos:

» Prestar asesoria juridica a vecinos y vecinas de la comuna en materias
de civiles tales como contratos, obligaciones, arrendamientos.

¢ Realizar atencién espontanea de vecinos y vecinas de la comuna en
materia de civiles.

e Realizar registro documentado de las atenciones realizadas.

* Realizar informe mensual de las actividades encomendadas.

COMETIDO N°1: Prestar asesoria juridica a vecinos y vecinas de la comuna en

materias de civiles tales como contratos, obligaciones, arrendamientos.

En los meses de enero a junio de 2026 se prestd Asesoria Juridica a 168 vecinos
de la Comuna de Padre Hurtado guienes realizaron consultas de manera plesencial
de diferentes temas juridicos, entre las materias méas recurrentes podemos

encontrar:

- Posesion efectiva.

- Compra venta de inmuebles

- Cesion de derechos

- Arriendo de bienes muebles o predios rasticos
- Prescripcién deuda permiso de circulacion

- Prescripcién deuda patente comercial

1
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Conservador de Padre Hurtado y para ello es necesario que se encuentre la

documentacion en el conservador ad hoc.
Junto con traer el certificado de dominio vigente/del Conservador de Bienes

de Padre Hurtado se le pide al usuario que ¢ntregue certificados de nac

Raices

imiento,

defuncion y matrimonio emitidos por el Registro Civil, ademas certificado dé avalto

fiscal emitido por el Servicio de Impuestos Internos.

Si existen otros bienes, como por ejemplo vehiculos, es necesario acompanar copia

del permiso de circulacion del mismo; al existir dinero en cuentas bancarias o de

instituciones financieras se debe traer un certificado del organismo dondé
dicha informacion.

conste

Una vez que se cuenta con toda la documentacién se procede al Iler:rdo del

formulario de posesién efectiva, el cual puede ser tramitado en linea o p
presentado en cualquier Registro Civil.

ede ser

La espera promedio para la emision de la resolucidon de posesién efectiva ls como

minimo de 2 meses, oportunidad en que el vecino vuelve para que reali

emos la

tramitacién del certificado de exencién de herencia que se hace en el Selvicio de

Impuestos Internos ya que es necesario para el retiro de los dineros o
inscripcion de los bienes inmuebles en el Conservador respectivo.

Durante toda la tramitacién se orienta al usuario en el paso a paso de cada
los tramites.

COMETIDO N°2: Realizar atencién espontanea de vecinos y vecinas de la

en materia de civiles.

para la

uno de

comuna

Ademas de la atencién presencial de 168 vecinos de la comuna también se atienden

consultas genéricas por el teléfono fijo e incluso, es posible realizar const
correo electronico o WhatsApp, cuando son vecinos que ya han sido aten

esta oficina.

litas via
dido en
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En caso que el vecino acceda a que su posesion efectiva sea presentada €n linea,
se procede a realizar el tramite a través de la pagina web del registrg civil e
identificacion. www.registrocivil.cl, también es posible ensefiar al usuario a llenar la

posesion efectiva via web.
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deberd adjuntar certificado de defuncién del mismo Y, Eertificado de nacimiento dé los hijos
de éste si es que los tuviese. (Lo puede obtener de manera gratuita en la pézina web
www.registrocivil.cl, donde indica “Certificados Gratuitos”).

¢ SITUVIERE UN BIEN INMUEBLE: adjuntar la siguiente documentacién:

v CERTIFICADO DE AVALUO FISCAL DE LA PROPIEDAD AL MOMENTO DE FALLECER
EL CAUSANTE (Dicho certificado lo puede obtener de manera gratuita enlla pagina
web www.sii.cl, - Servicios Online — Avallos y Contribuciones de Bieneg Raices —
Consultas Avaluos y Certificados — -Obtener Certificado de Avallo Fiscal. Luego
rellena los datos que indica, junto al ROL DE AVALUO DE LA PROPIEDAD, que figura
regularmente en el Titulo de Dominio). Otro punto importante, e indicar
“Certificado Para Tramites de Posesién Efectiva”, por ello, debe indicaf el afio y
semestre del fallecimiento, teniendo en cuenta que de Junio a Junio corre§ponde ai
ler Semestre y de Julio a Diciembre corresponde al 2do Semestre. Ejeniplo: si el
causante falleci6é en junio del afio 2015, debe ser del 1* semestre del afio 2015.

al Conservador de Bienes Raices donde estd inscrita la propiedad. Valer Aprox.
$6.000, algunos conservadores de bienes raices permiten solicitar el t
linea).

v" CERTIFICADO DE DOMINIO VIGENTE DE LA PROPIEDAD (Concurrir Persoialmente

Amite en

v" EN CASO QUE EL BIEN INMUEBLE ESTE UBICADO EN LA COMUNA DE PADRE
HURTADO Y NO HA SIDO INSCRITO EN EL CONSERVADOR DE BIENES RAICES DE
PADRE HURTADO: debe solicitar el kit de documentos necesarios en el Coniservador
de Bienes Raices de Pefiaflor, ubicado en Balmaceda #1051, Malloco,|Pefiaflor
(costo aprox. $30.000) para realizar la reinscripcion de la propieddd en el
Conservador de Bienes Raices de Padre Hurtado ubicado en Rodolfo Jaramillo
#2520, Padre Hurtado (reinscripcidn gratuita)

#» SITUVIERE CUENTAS BANCARIAS: yva sean éstas cuenta rut, cuenta de ahorro, vista, fondos
mutuos, entre otros, se debera adjuntar “Certificado de Resumen de Cuentas”, coh minimo
de 30 dias de solicitada (Solicitar en el Banco donde se encuentren los fondos).

¢ Sl TUVIERE VEHICULO: adjuntar fotocopia de permiso de circulacion y padron.

» Sl TUVIERE FONDOS EN AFP: solicitar en la institucién gue corresponda, el certificado de
“Cuenta de Capitalizacidn Individual Heredable”. Sin embargo, debe consultar antes si los
fondos deben ser incluidos en la Posesion Efectiva o no. S| HAY HIJOS MENORES DE 24
ANOS Y/O CONYUGE SERAN BENEFICIARIOS DE LA PENSION DE SOBREVIVIENCIA Y NO
HEREDEROS DE LOS FONDOS.

s  SI TUVIERE SEPULTURA: debe solicitar certificado de dominio para posesion efectiva en el
cementerio respectivo.

Es usual encontrarnos con vecinos que no saben todos los bienes, propiédades,
seguros o productos bancarios que tenia el causante, razén por la que se arienta a
las distintas instituciones que se puede dirigir para obtener dicha informacién, la que




/
Formulario de Modificacdn de Posesiones Efectivas Int anta el Servicio de Registro
Livil e ldentificacian
OFICINA NRO. SOLICITUD DE MOD. | FECHA
Datos del Causante
Run: §.607.732-2
Primer Apellido Segunde Agellido Nombres
Vaienzuels Aguayo José Amadeo
Datos del Solictante
Aun:§ 203.508-7
Priener Apeido Segundo Apelidde Hombres
Eva LIy Vaenzuea Contreras
Diomiciiol San Mateo 9150 Comunat Padre Hurtado
Teléfono: Q8H1 88878 Correo ﬁnuéma:e-mmmeucmmrnmu.m
Datos def Representante
Run:
Prmer Apelids Segunds Asellido Nombres
Domacilio: Comuna:l
Telefono! Loren of S
Ajuntai Poder o Mandate Otros Notaria Fechs R e

La presente declaracion se kemula de acuerdo a las reglas sehaladas enla Ley 18.271/685 Artd
Loy 10.002/03

w 51 mecesits Magregae® un bien que no huya considerzdo en kx solicitud principal, debe ingrezar los
datox corresponGentes y 3l el coraignar; Agregar (A

Hh ﬁmwmmmmbmwmmmumnmm
dtos erréreos v al Bna¥ bl Eli (Ehp 3 e §s segunds ik, sefislar ef bien con
los dates comectos y finakzar oon b aeciin Agregar (K-

& Sinecesiva Peliminur® aigdn bien que hays declhrado on 1y sobicitud principal ¥ este 1o parteneciese X
ue biery yoedade af fallecimiento dol causante, ve dabe indicar of bien que no corresponde ¥ poner Ix
aecido Etivninar {(E)-

Asepta ton Benefico de lnventariol SioNo| 5!
At~ BIENES RAICES

°§ ¢n

INSCRIPCION EN EL CONSERVADOR DE

-3 ACCKSN
..g BIENES ANCES £8
g% 5 =
{éie
ROL COMUNA FOIAS | MUMENG | ARD | CONSERVADOR | & “{;,"
388-00024 | ommewas ko7 5082 (737 |1979 |Talagante |P  [25.085418] evminar
NA[396-00024 | swowramin 5101378 1684 (970 2028 | Pacre Hurtado| P 158384 Agrepr
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Formulario de Kestificacion de Posasidn i7a Intestada ante ¢} SRCel

Oficina homere: Fecha: r-rz

SOLICITA RECTFILAX
foiaitua PE Fecha Pricna:

Do iont et Cmsanter
RUN Primer Apellido Segundo Apeliido Nombres

Daiod del Soticknte

Teilfown Corree electréaicor

Dati dird Represtobinte o Cresianario
RUN Primer Apeilido Scgundo Aplido Nombres

Dusanicilbo Comnmt

Teitmn Correo shectrdnlce

Adimnia Foder » Mandate SNotaria Fodhae

w% ammnmmmwmmuammuwmmanmmmwund

<rtilicade de poseciin sRoctiva, Seik gr yal Bnalcomsigmar: Agreger f4)
% B1 soticity gugkade x wRD PIrsech ue st oRORtrS dontre del Rvkade de hervores, ya sea de B scabicited principel o ded aoctificade de
m&mmwum&“@m&a;ﬂ Sl comsignety Elmimas l'jrll i

" i ntcesils ‘oorregiy o reemplamr fa dates de dentilcasién dal cmmanie » de cualquiors &e vns erederos deby utiiza ¢ seadro
Azl qwe slorgs Sy opciin *Donde dine - Debs decie”
BATOS DE LOS HEREDEROS QUE SDLIATA AGRECAR SELININAR

N* | Run/Rut hombre Fecha Fecha Calidaa Run Rpie. Domilie Cate | Acciom
nacdmiente Defuncan

Formularie de Solicitud de Rectificacion de Posesidn Efectiva
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Obtencion del certificado de avalto fiscal

a8

)“ e MrSi Servicies online~  Ayudla  Centacle
Hone  Sardc v Freiem y Cardmbocient o s CoRcadas de avake Facal {
CERTIFIGADO DE AVALUO FISCAL
Selecoona o coriicado de avallo y la propmded paea vsuakzaer, descargar o erveare o documento por emal
) [AConenn go Acshin Siseal e 4]
|
[ Corntonis de duaius Fiteal Do (T dsiod 0l propestatia Figisinesds o of 5 | o
i
(Ld [ALCerkcaso de Ausiie Fical Delokade & Jane agrceia, ¥ e Agticsia) D
= % Coniicnss ce £skio Tircal e passotes axisrarak (200 f Sarotsice) o

5 ORSIKL DUSCH DUTK proguediites poesons aqul

Beneficio del adulto mayor para quedar exento del pago de contribuciones

e
sll rmposvon M Sil Sepvicios ondine v Ayuda Contacie
En que consiste
Baneficlo Adulto Mayor . . Conpuity
s Queé es el Beneficio de Adulio Mavor? ;

En gue consrke

- G o of Baneficio Adubio May E5 un tenehos dirdde 8 08 atoins Mayonss vl slies GoondmsCarenie ¥ que Sean propsalinns Jg Dares |0i6s
+ Roqued 00 NS hafaOunaes Mpones USRI BoogeTsd B i robss de tis 2 dHimas cuctas do (as contribuciones
3 o axlia of beralen correspondisntez al segundo semesire do un afio ¥ las 2 primeras cuatas del primer semestre dal afo
" cién general sigulente oo aruerd A ks Bamos de BgEsos ol e LracHn
Ayudas W

f“ 5} 108 IMHES08 anuales del aduRs mayor 3on iguales o inferiores 2 13,5 UTA, tendra una rebaja del 100% del
] T

Guias paso 3 paso w e o tela que es

& En esle caso. el aciMo mayos gueds exenia del pago de conitibuCiones Pof i periodn en el que cuehie o &
I BRALHEN.
II 5105 ingresos anuales Soh Super A5 UTAS © iguzles 2 30 UTA, se aplloank una
sEld  renajs del 80% de las contribuclonas.

*Gonsiderando ¢f valor UTA a diciembre det 3o antenior al que se hace electiva |2 nebdja,

Ejeinpky;
o Ganda 310 ok o0 pagaba § 50 mil £ Coda Culld G2 COMNOUTIONeS COM & DEmoe egivaenie & 5
vl 625 A

E E Guso e 561 p A& VEIKIR que parael £s4e se apheani A ben Biz gos lenga
@ avaks 5i5cal B\3s el

Q El heneficio no se apllcs @ a cuota de aseo domiciimnin gue dafinen Ins municipalidades para
algunos bienes raices.

Senalar que también se realizan consultas de orden laboral, explicando la funcién
de la Direccion del Trabajo, mostrando los tramites que se pueden realizar a través

de esta pagina, que muchas veces es desconocida.
Junto con realizar la atencion de asesoria juridica se orienta al vecino de manera

integral respecto a los diferentes servicios y oficinas en donde debera jrealizar

diferentes tramites y/o consultas, por lo que se entrega informacién de paginas web,
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