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Padre Hurtado, junio del 2026
En funcidén del cometido descrito en antecedente, sefialado:

/

« Coordinar y supervisar todas las actividades del programa de alfabetizacién digital.
o Gestionar el presupuesto y los recursos del programa. /

A continuacion, se presentan las acciones concretadas durante el periodo indicado, para los distintos
cometidos asignados, pertenecientes al programa de alfabetizacion digital:

1. Coordinar y supervisar todas las actividades del programa de alfabetizacion digitai.

o Se procedi6 a la elaboracién de disefios institucionales, diagramas, infografias, material
explicativo, comunicacion visual, manuales y material grafico institucional, conl el objetivo de
fortalecer y aumentar el conocimiento en materia de alfabetizacion digital. Asithismo, se realizé
la revision de material iconografico, apoyo en capacitaciones y desarrollo de rgécursos visuales
orientados a mejorar la comprension y difusién de procesos digitales municipales.
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* Creacion de material grafico institucional e informativo, que se prdgrama con
sistema de correo Thunderbird para que ser recibido a todos ids correos

institucionales en horarios indicados por jefatura lunes a jueves allas 17:00 y
viernes a las 16:00.
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Educacion Tecnoldgica: Apagado los Equipes 1600
Educacion Tecnologica: Apagado los Equipas 2206-2026, 1700

EDUCACION TECNOL()GICA
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’ PEQUENAS ACCIONES DIARIAS GENERAN GRANDES CAMBIOS PARA TODOS.
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* Administracion y soporte de las plataformas institucipnales de firmja electrénica,
ejecutando la activacion y desactivacién de certificados digitales, brindando
apoyo en los procesos de firma y numeracion de documentos, realizando la
configuracion y sincronizacién de dispositivos OTP, y proporcion:ndo asistencia
tecnica a los funcionarios para garantizar la continuidad y correctp
funcionamiento de los sistemas DOCDIGITAL y FirmaGob.

@) orrkey @@ |

There are no OTP entries.

You can add items using the plus button at the /
top right. |
{
or
You can restore from your backup in Settings. 2

For more information about OTPKEY, ple%& wisit
www.otpkey.com,

| i

Sistema de Salicitud de Firma Electronica
Iistre Municpakdsd de Padre Hurtado

Menii Mis certificados

Mis certificados
i i Pendientes
Erstdride Deiarng Disponibles Cancelados & Revocados Pendentes

Gestign de Certificados Nueva solicitud 4
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Elaboracion de documentacién técnica y requefimientos funcionales para los

proyectos:
Proyectos Tipo SubProyectos Etapas

Mdadulo Gestor multas seguridad publica |Analisis
Mddulo Invierno Calentito Pruebas

I . _ Médulo Licencias Medicas Pruebas

\Gestion Inferna

; Modulo Libro Digital (Decretos de pago) |Pruebas
Mddulo Mesa de ayuda Interna Deasarrollo

| Mddulo Mesa de Ayuda Desarrollo

APP Cludadana ARP Tarjeta Vecino Analisis

Pag Municipalidad |web Medio Ambiente, Asec y Omato

Multas Tag Web Actualizacién de cartas

|Ley 21180 API InterOperabilidad

ley 21180 Web+API Portal de AutoAtencidn

definiendo procesos operativos, frazabilidad documental y lineamientos para la
modernizacion del sistema municipal.

Documante Técnico de Requerimientos de 3istemas
Proyecto
“Médula Gestor Muitas Seguridad Piblica®

Municipalidad do I'sdre Hurtado
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» Apoyo en pruebas funcionales y revisién de sistemas desarrollados por el equig
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desarrollo, identificando observaciones y oportunidades de mejora bajo criterio
aseguramiento de calidad (QA). Participacion en pruebas de usabilidad (look &ifeel),

validacion de funcionalidades, pruebas de estrés basicas y seguimiento de inci
optimizar el desempefio y la experiencia de usuario.
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2. Gestionar el presupuesto y los recursos del programa.
o Participe en la toma de decisiones de la modificacién de’plan de compras 2026 de la
unidad de informatica, incluyendo la tramitacion admiristrativa y la gestibn de pagos
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o Gestionar recursos tecnolégicos y herramientas digitales para distintos proyectos
municipales, mediante el uso y evaluacién de plataformas tecnolégicaslpoyo
operativo del programa, levantamiento de requerimientos, modelamientd de procesos,
elaboracidén de material grafico e infografico y fortalecimiento de iniciativas de
modernizacion digital institucional.

* Pruebas y creacién de planificacion de proyectos en sistemas
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Sin otro particular, se despide atentamente,
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