MUNICIPALIDAD DE PADRE HURTADO

INFORME MES DE JUNIO

Nombre: Patricia Gabriela Saez Villar

Funciones establecidas en contrato

1. Realizar citaciones telefonicas a usuarios para asistir a actividades programatias por el Centro
Diumo, dejando un registro digital del contacto realizado.

2. Colaborar en el registro de planillas soficitadas por SENAMA.

3. Asegurar condiciones 6ptimas en sala de atencion grupal e individual, para |4 ejecucién de
actividades.

Realizar seguimiento mediante flamados telefénicos a usuarios y familias, segin requieran.
Calendarizar actividades del centro diumo
Realizar labores de administracién del centro integral de! adulto mayor.

Colaborar en gestién comunitaria que favorezca el funcionamiento del Centra Dia.
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Participar y apoyar en las distintas actividades realizadas por la direccién de @lesarrollc
comunitario.

9. Generar un informe mensual evidenciando su gestion.
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PADRE

1. Realizar citaciones telefénicas a usuarios para asistir a actividades programadas por el
Centro Diurno, dejando un registro digital del contacto realizado.

En el marco de la gestién de asistencia a las actividades programadas por el/Centro diumo, sé
llevaron a cabo citaciones telefonicas dirigidas a los usuarios inscritos. En catla llamada
entrego la informacion correspondiente. Asimismo se mantuvo un registro digital actualizado
de cada confacto con los usuarios.

2. Colaborar en el registro de planillas solicitadas por SENAMA.

En el presente mes se revisaron las planillas y carpetas se completa toda la informacion
facilitando todo tipo de informe que faltaba como también cooperando con eviluaciones
dentro del salon de talieres y en la oficina.

Realizamos reuniones con el encargado de programa Don Mauricio y Secretaria Patricia
Saez, con el fin de mantener un orden dentro del Equipo de Trabajo, por mi parte colaborar
con la tranquilidad de cada Taller.

3. Asegurar condiciones 6ptimas en sala de atencién grupal e individual, para la ejecucion
de actividades.

Siempre llego cada marfiana a ordenar los salones a limpiarlos superviso y adomodo el
espacio para recibirios con Desayuno Completo para que se sirvan antes de ¢ada Taller.

Ademas de esto, se asegura la entrega elementos solicitados de bodega para beneficiar la
ejecucién de talleres, Realizando todo el orden antes gue comiencen los profésionales a
trabajar sin ningln problema.

4. Realizar seguimiento mediante llamados telefonicos a usuarios y familias, segun
requieran.

Realizo llamados telefonicos a cada usuario y obteniendo informacion y segulmiento debido a
la situacion de salud de cada uno dada por sus hijos o familia directa que melentregue foda la
informacion ya sea complicada o necesidades que requieran que estén ellos pasando en lo
personal, de esta forma pasando directamente al Drive con el fin de informar & cada
Profesional de su Area dentro del CIAM y apoyar segin se requiera.

5. Calendarizar actividades del centro diurno.




PADRE

En el presente mes se colaboré en la calendarizacion de actividades significativas para la
persona mayor y/o cuidadores, como también estar pendiente del salén de programas que
necesitan ocuparlo manejando un calendario en orden.

6. Realizo labores de administracion del centro integral del aduito mayor

Se presta también apoyo en documentacion en el proceso de los contratos, yrealizar las
firmas de los usuarios, hacer el inventario en bodega y ordenar para llevar el drden lo que sale
y entra al centro CIAM y realizar las entregas a cada usuario de dtiles de ased Personal y
manteniéndolos tranquilos y contentos cumpliendo con el programa.

7. Colaborar en gestién comunitaria que favorezca el funcionamiento del je\ntro Dia.

Mantengo disposicion constante para apoyar los requerimientos del equipo fortaieciendo el
funcionamiento del Centro Diurno, como también apoyando en ir a dejar a los|Adultos

Mayores en el Bus Municipal, dejandolos cerca de su domicilio y siempre ayuglando a bajar
con mucho cuidado entregando todo el carifio como ellos se lo merecen.

8. Participar y apoyar en las distintas actividades realizadas por la direccic‘:p de desarrolio
comunitario.

Este mes realizo apoyo en el Estadio de Santa Rosa con la actividad Fan Fest el dia 11 de
Junio,

9 Generar un informe mensual evidenciando su gestion.
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GRUPO 1

ok
ok
ok
ok
ok
ok
ok
ok
ok
0K
ok
ok
ok
ok
oK
OK
ok
ok
ok
oK
OK
0K
OK

APELLID
NOMBRE O CONTACTO |[S.0.5

1|Florisa Baeza
2|Clotilde  [Valenzue
3| Maria Euger| Pérez
4|Esther Aguirre
5| Margarita dd Cabello
6| Teresa Alvarez
7| Hilda Ojeda
&| Miriam Rosd Vasquez
9| Maria Amali| Vasquez
10|Flora Vargas
11| Cecilia del cq Toro
12| Luis Garcia
13| Fidelicia Aguilar
14| Gladys de lo| Carrancio
15 [Rosa Moya
16 | Graciela Huerta
17 |Soniadel |Diaz
18 |Elsa Luisa |Garcia
19| Alicia Beltran
20| Liliana Gutierrez
21| Lina Nova
22 |EDGARDO |HERRERA
23| Myriam Ang|Hernand

DIRECCION

PARADERO
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03-03

NOMBRE |APELLIDO
OK 1 [Erna Baeza
OK 2 |Candida becerra
OK—3TMarfa Diaz
OK 4 |Exilda Azar Cortes
0K 5 [Maria Medel
OK 6 |[Juan Reyes
OK 7 |Maria Cardova
OK 8 |Ulda Neira
OK 9 |Maria Alicig Soto Gonza
0K 10|Maria Diaz Osorio
OK 11|Maria Rios
OK 12|Raquel Soto
OK 13|Fugenia |Sepulveda
OK 14|Bernarda d{ Mellado
OK 15|Cresencio A pavez more|
QK 16|0lga Reyes
Q0K 17|Teresa Basuzlto
0K 18[Ana Toro Pino
OK 19(Jose Fajardo
OK 20|juana cordero
OK 21|Carmen Donoso
22
EXTRA
Silvia Perez
Deidamia |Aguilera
Jose San
Elena Veldsquez
Susana Peralta
Juana Alvarez
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GRUPO 3
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nscrito NOMBRE APELLIDO
ok |1 |Julio Luna
ok |2 |Leticiadel |Castilio
ok |3 |Carmen Rosd Maulen
ok |4 |Marianela |Troncoso
ok |5 |leopoldina |lbarra
ok |6 |Nelson Torres
ok [y s Sads, {e|
ok |8 |MARIA  |FUENZALI
ok |9 |Veronica Mufioz
ok |10 |Maria Angeli|Saavedra
11
ok |12 |Elvira Olivares
ok |13 |Carmen Videla
ok |14 |Maria Angeli| Leiva
ok |15 |Mariano Diaz
ok |16 |Blanca Elena|Gavilan To
ok |17 [Juan Javier |Vera
ok |18 |Catalina Arriagada
ok |18 |Monica Cortez
ok |20 |Luz Reheca |Castillo
21
ok [22 [RSUINES
EXTRA
Catalina macie]
Maria Moralas
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MUNICIPALIDAD DE PADRE HURTADO
INFORME FINAL PROGRAMA CENTRO DIA

Nombre: Patricia Saez Villar

Cargo: Secretaria

ENERO A JUNIO 2026

ENERO 2026

Durante el mes de enero se realizan de manera normal los lamados telefénicos, se t
actas de reuniones y se mantiene el orden en las salas de taller.

FEBRERO 2026
Durante el mes de enero se realizan de manera normal los llamados telefdonicos a los

usuarios que asisten a taller, se toman apuntes y actas de reuniones y se mantiene e
salas de taller. Se registra en drive confirmados. Se apoya en el regreso de los usuarif

MARZO 2026
Durante el mes de enero se realizan de manera normal los llamados telefdnicos a los

usuarios que asisten a taller, se toman apuntes y actas de reuniones y se mantiene e
salas de taller. Se registra en drive confirmados. Se apoya en el regreso de los usuarig

ABRIL 2026

Durante el mes de enero se realizan de manera normal los llamados telefénicos a los
usuarios que asisten a taller, se toman apuntes y actas de reuniones y se mantiene e

pman apuntes y

grupos de
orden en las
Ds en el bus

grupos de
orden en las
bs en el bus

grupos de
orden en las

salas de taller. Se registra en drive confirmados. Se apoya en el regreso de los usuarigs en el bus

MAYO 2026

Durante el mes de enero se realizan de manera normal los llamados telefénicos a los
usuarios que asisten a taller, se toman apuntes y actas de reuniones y se mantiene e

grupos de
orden en las

salas de taller. Se registra en drive confirmados. Se apoya en el regreso de |os usuarids en el bus
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JUNIO 2026

Durante el mes de enero se realizan de manera normal los llamados telefénicos a lo§ grupos de
usuarios que asisten a taller, se toman apuntes y actas de reuniones y se mantiene el orden en las
salas de taller. Se registra en drive confirmados. Se apoya en el regreso de los usuaribs en el bus
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