MUNICIPALIDAD DE PADRE HURTADO
DIRECCION DESARROLLO COMUNITARIO

INFORME MENSUAL

OFICINA PARA PERSONAS EN SITUACION DE DISCAPACIDAD

MES JUNIO 2026

XIMENA DEL CARMEN ARENAS PINO
ASISTENTE ADMINISTRATIVO

FUNCIONES A REALIZAR SEGUN COMETIDOS CONTRACTUALES:

Apoyar el registro, actualizacién y mantencion de bases de datos de usuar
de la Oficina de la Discapacidad, resguardando la confidencialidad y
manejo de la informacién personal.

Colaborar en la coordinacién de actividades, talleres, operativos y reunion
a programas y acciones de inclusién social y apoyo a personas en
discapacidad.

Apoyar la gestion solicitudes, derivaciones y requerimientos de usuaria
facilitando la comunicacion entre la Oficina de la Discapacidad y ot}

municipales o instituciones externas.

Apoyo en las actividades de la Direccién de Desarrollo Comunitario.
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FUNCIONES REALIZADAS MES DE JUNIO 2026 [l

» Apoyar el registro, actualizacién y mantencién de bases de datos|de usuarios
y usuarias de la Oficina de la Discapacidad.

» Apoyo Municipio en Terreno.

e Se realiza reunidon bimensual, con uniébn Comité de situacién de
Discapacidad.

e Se remite y coordina formalmente el listado de kinesidlogos para la
ejecucion del IVADEC, asegurando la correcta gestion del procéso.

* Se coordina y desarrolla Taller de Lenguaje de Sefias, para fuhcionarios
e Registrar y coordinar el registro, control y gestion de la documentacion
necesaria para la tramitacién de la Credencial de Discapacidad, asegurando

su correcta recepcion, orden y seguimiento conforme a la normativa vigente.

e Apoyo a lo que me ha asignado la Encargada del Programa de la Oficina
para Personas en Situacién de Discapacidad en distintas laboresirequeridas.




Respaldo Cometidos

Municipio en Terreno

W RN G s de it K Bk Rtk Y] cmeamd % Aol princeel GeegreTiive X M oy Mg Bmisdwek K VD g we ammdnmcned X | sl o B

reviene 2
Padre Hurtade 8

¥ R e de St B M) R TN verwssns B £ Mgrapegs Gneypeloe 8 B Ve Do Namitecd M Smwwnko] - mmesmnppioof X & I - -]

( SENDA . -
reviene
Padre Hurtada

Reunién Unién Comunal




L ] B ek I cedeiseass X 8 Mgeaproupd GoageDeec n B b Slde HWapzde = i fowoms GreweAneacPea 8 & | - x

% T 5 s peoa o T T b T e e et Mg, rasecier 3 TAome s a3 | " 8!

LI
FUIANN
TMILUU

Taller Lengua de Seiias




¥ D s b e XM Rkt 17 ks ¥ Repraseied Geegeleer X F) Ui Mlain Masmivie 3 M b defmprnamngfng. X # I - i 4

+ O % malpeag oo ek /1 W K S Dn D0 Fyieg regacher -1 BermusagePorsai= 0 { " &

YD manden by G L - el L TR T R B

Bl smsissk K M RomeKomsheniBo o ¥ & I = ap

% O 5 melgeepecomiman s |y S sy L 5Kt B ol WL pregecier = memmge Pariagadl | * @




L BOM B I rweeit 8§ Negespisn fmope e ¥ B M S bpites. B M feomidosTETRumeppne ¥ | s ———

< O % malgoege e ] SOt psone b ' 8!
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INFORME FINAL

OFICINA PARA PERSONAS EN SITUACION DE DISCAPACIDAD

PERIODO ENERO-JUNIO

XIMENA ARENAS PINO

FUNCIONES A REALIZAR SEGUN COMETIDOS CONTRACTUALES:

Apoyar el registro, actualizacion y mantencion de bases de datos dé usuarios y
usuarias de la Oficina de la Discapacidad, resguardando la confidencialidad y el

adecuado manejo de la informacién personal.

Colaborar en la coordinacién de actividades, talleres, operativos y reuniones
vinculadas a programas y acciones de inclusién social y apoyo a personas en

situacién de discapacidad.

Apoyar la gestion solicitudes, derivaciones y requerimientos de
usuarias, facilitando la comunicacion entre la Oficina de la Discapac
unidades municipales o instituciones externas.

Apoyo en las actividades de la Direccién de Desarrollo Comunitario.

Enero

e Apoyar el registro, actualizacién y mantencion de bases de datos
y usuarias de la Oficina de la Discapacidad.
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e Se realizan postulaciones para “Taller de natacién para nii@s

neurodivergentes”.

e Se acompania al “Taller de natacion para nii@s neurodiverge
presentacion, brindando apoyo en la coordinacion y desar
actividad.

e Colaborar en la coordinacién de actividades, talleres, vi
programas y acciones de inclusion social y apoyo a personas en §
discapacidad.
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» Apoyar la gestion solicitudes, derivaciones y requerimientos de|usuarios y
usuarias, facilitando la comunicacién entre la Oficina de la Discapadidad y otras

unidades municipales o instituciones externas.

* Se remite y coordina formalmente el listado de kinesiélogbs para la

ejecucion del IVADEC, asegurando la correcta gestion del proceso.

¢ Apoyar el registro, actualizacién y mantencién de bases de datos de
usuarias de la Oficina de la Discapacidad.

usuarios y

* Se realizan postulaciones para “Taller de natacién para nin@s

neurodivergentes”,

» Se acompafia al “Taller de natacién para nifi@s neurodivergertes” en su
presentacion, brindando apoyo en la coordinacién y desarrollo de lalactividad.

» Colaborar en la coordinacion de actividades, talleres, vinculadas a programas y

acciones de inclusién social y apoyo a personas en situacién de dis¢

apacidad.

Apoyar la gestion solicitudes, derivaciones y requerimientos de |usuarios y
usuarias, facilitando la comunicacion entre la Oficina de la Discapacidad y otras

unidades municipales o instituciones externas.

* Se remite y coordina formalmente el listado de kinesidlogés para la

ejecucion del IVADEC, asegurando la correcta gestién del proceso.

e Registrar y coordinar el registro, control y gestién de la doclmentacion

necesaria para la tramitacion de la Credencial de Discapacidad, as

urando su

correcta recepcion, orden y seguimiento conforme a la normativa vigente.

* Apoyo a DIDECO en la solicitud de armar cajas con alimentos debido a la

contingencia para incendio zona sur.

Apoyo a lo que me ha asignado la Encargada del Programa de la Qficina para

Personas en Situacién de Discapacidad en distintas labores requeridas.

Febrero

¢ Apoyar el registro, actualizacion y mantencion de bases de datos @le usuarios

y usuarias de la Oficina de la Discapacidad.

» Se finaliza y entrega de diplomas “Taller de natacién para nin@s

neurodivergentes”.

* Se acompafa al “Taller de natacion para nii@s neurodivergentes” en su
entrega de diploma por la participacién, brindando apoyo en la cgordinacion

y desarrollo de la actividad.

e Colaborar en la coordinaciéon de actividades, talleres, vir;culadas a
i

programas y acciones de inclusién social y apoyo a personas en
discapacidad.

e Apoyar la gestién solicitudes, derivaciones y requerimientos de
usuarias, facilitando la comunicacidén entre la Oficina de la Disci
otras unidades municipales o instituciones externas.

tuacion de

usuarios y
apacidad y




Marzo

¢ Se remite y coordina formalmente el listado de kinesiélo
ejecucion del IVADEC, asegurando fa correcta gestion del proce

s para la
0.

» Apoyo a DIDECO en la solicitud de entrega de Boton de Emergehcia.

* Apoyo a lo que me ha asignado la Encargada del Programa dé la Oficina

para Personas en Situacién de Discapacidad en distintas labores

Apoyo en verano en tu Barrio.
Se remite y coordina formaimente el listado de kinesidlog
ejecucion del IVADEC, asegurando la correcta gestion del proce

requeridas.

s para la
0.

Apoyo a DIDECO en la solicitud de entrega de Botén de Emergehcia.
Apoyo a lo que me ha asignado la Encargada del Programa dé la Oficina

para Personas en Situacién de Discapacidad en distintas labores t

* Apoyo en verano en tu Barrio.

Apoyo a la entrega de kit de aseo, emergencia

equeridas.

Se realiz6 actividad en conmemoracion del Dia del Sindrome de Down los dias
20 y 21, en 6 establecimientos educacionales de la comuna, mediante la

implementacion de recreos entretenidos inclusivos.”

Se realizé jornada de vacunacion inclusiva contra la influenza, en cdordinacién
con el CESFAM Juan Pablo |l, orientada a facilitar el acceso a pérsonas en

situacion de discapacidad.

Se gestiona y apoya a usuarios en el proceso de postulacion

a ayudas

técnicas del SENADIS, brindando orientacion y acompafnamiento durante las

distintas etapas del proceso.

Se remite y coordina formalmente el listado de kinesiélogg
ejecucion del IVADEC, asegurando la correcta gestion del proceso.

Registrar y coordinar el registro, control y gestion de la docd

S para la

mentacion

necesaria para la tramitaciéon de la Credencial de Discapacidad, aseiurando su

correcta recepcion, orden y seguimiento conforme a la normativa vig

Personas en Situacién de Discapacidad en distintas labores requeri
Apoyo en verano en tu Barrio.

Finalizacién y entrega de diplomas “Taller de natacién pa
neurodivergentes”.

Se acompana al “Taller de natacién para nifi@s neurodivergent

nte.

das.

ra nhin@s

les” en su

entrega de diploma por la participacioén, brindando apoyo en la coofdinacion y

desarrollo de la actividad.




Abril

Mayo

e Apoyar el registro, actualizaciéon y mantencion de bases de datos de

us

e Apoyo en Cuenta Publica
¢ Apoyo Actividad Dia del Rol Materno.

o Apoyo Actividad Celebracion dia de la Madre, en Canchas de Moya

Colaborar en la coordinacion de actividades, talleres, vi&culadas a

programas y acciones de inclusién social y apoyo a personas en
discapacidad.

Apoyar la gestién solicitudes, derivaciones y requerimientos de

ituacion de

usuarios y

usuarias, facilitando la comunicacion entre la Oficina de la Dis¢apacidad y

otras unidades municipales o instituciones externas.

Se remite y coordina formalmente el listado de kinesiéloios para la

ejecucion det IVADEC, asegurando la correcta gestién del proce

0.

Registrar y coordinar el registro, control y gestion de la documentacién

necesaria para la tramitacion de la Credencial de Discapacidad, E
su correcta recepcién, orden y seguimiento conforme a la norma

segurando
va vigente.

Apoyo a DIDECO en |a solicitud de entrega de Boton de Emergencia.

Apoyo a lo que me ha asignado la Encargada del Programa dé
para Personas en Situacion de Discapacidad en distintas labores

Apoyo en verano en tu Barrio.

Apoyo a la entrega de kit de aseo, emergencia, a vecinos por mal

Se realizd actividad en el contexto del Dia de Concienciacion del
1° de abril.
Se hace entrega de pulseras NEURODIVERGENTE para [os nifi

Se realizé Dia Mundial de la enfermedad de Parkinson en casa
de abril.

la Oficina

requeridas.

clima

Autismo el

plan el 21

Se remite y coordina formalmente el listado de kinesiélogos para la
ejecucion del IVADEC, asegurando la correcta gestion del procesp.

Registrar y coordinar el registro, control y gestiéon de la documentacion
necesaria para la tramitacion de la Credencial de Discapacidad, dsegurando
su correcta recepcién, orden y seguimiento conforme a la normatiya vigente.

Apoyo a lo que me ha asignhado ia Encargada del Programa de la Qficina para

Personas en Situacion de Discapacidad en distintas labores requ

varias de la Oficina de la Discapacidad.

ridas.

usuarios y




e Se remite y coordina formalmente el listado de kinesiélogos para la
ejecucion del IVADEC, asegurando la correcta gestién del proceso.

* Registrar y coordinar el registro, control y gestion de la doclmentacion
necesaria para la tramitacién de la Credencial de Discapacidad, as gurando su
correcta recepcion, orden y seguimiento conforme a la normativa vigente.

Junio

» Apoyar el registro, actualizacién y mantencién de bases de datos dé usuarios y
usuarias de la Oficina de la Discapacidad.

o Apoyo Municipio en Terreno.
* Apoyo Actividad Dia del Rol Materno.
» Se realiza reunién bimensual, con unién Comité de situacién de Dis¢apacidad.

e Se remite y coordina formalmente el listado de kinesidloges para la
ejecucion del IVADEC, asegurando la correcta gestion del proceso.

» Se coordina y desarrolla Taller de Lenguaje de Seiias, para funcioharios
* Registrar y coordinar el registro, control y gestion de la docimentacion

necesaria para la tramitacién de la Credencial de Discapacidad, asegurando su
correcta recepcion, orden y seguimiento conforme a la normativa vigente.
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Solicitud de horas Abril 2026
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