MUNICIPALIDAD DE PADRE HURTADO
DIRECCION DESARROLLO COMUNITARIO

INFORME MENSUAL %
PROGRAMA BIBLIOTECA

KATHERINE MELODY OCARANZA MARQUEZ
TALLERISTA COMPUTACION /

MAYQ 2026

FUNCIONES PARA REALIZAR SEGUN COMETIDOS CONTRACTUALES:

» Realizar Taller de Alfabetizacién Digital.

o Generar un informe mensual para reportar actividades vy
realizadas.

* Presentar lista de asistencia y fotografias.

acciones
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INFORME MENSUAL
MAYO 2026

I. DATOS DE IDENTIFICACION LD

Nombre

| RUT

Correo

| Teléfono

Il. DATOS DE TRANSFERENCIA

Banco

RUT

Tipo de cuent

Nimero de
cuenta

Correo de
confirmacion

Honorario
Bruto Mensua
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INFORME MENSUAL MAYO 2026

()

Fecha Sabado 9 de mayo de 2026 /
Hora 10:00 a 12:00 horas. .
Espacio Biblioteca Publica Municipal N°362, (especificamente sala 3 porque fecesitdbamos

mas espacio), ubicado en Primera Transversal N°953.

Descripcion

de la pantalla inicial, cinta de opciones, banda de opcionés, pestafia
fuente, insertando una Imagen.

Introduccion a Microsoft Word 2013, interfaz y herramie{éés importan(ﬁs, elementos

inicio, grupo

Otras
labores

e Se prepara el espacio para la clase.

¢ Se entrega material.

» Se inscriben los asistentes (se adjunta planilla firmada).




Fecha Sabado 16 de mayo de 2026 |

£
Hora 09:00 a 12:00 horas. / /n /

Espacio Biblioteca Publica Municipal N°362, (sala 3 por espacio) ublica opgn Primera
Transversal N°953.

Descripcion | Conociendo algunos conceptos de Internet, partes de una direeciéon EB,
componentes de la ventana de un navegador, sitio web servicio de biblliotecas
publicas, busqueda y navegacion en Internet, motores de bisqueda, trategias para
buscar en internet, imprimir desde internet, introduccion, dobierno eleédtrénico y
tramites en linea.

Otras ¢ Se prepara el espacio para la clase.
labores

¢ Se entrega material.
¢ Se inscriben los asistentes (se adjunta planilla firmada).




/)

Fecha Sabado 23 de mayo de 2026 / =
Hora 10:00 a 12:00 horas. Vi
Espacio Biblioteca Publica Municipal N°362, (sala 3 por espacio) /ubicado en Primera

Transversal N°953.

Descrincién Correo electrénico, administrar la cuenta de correo, redactar cofreo, adjuntar archivos e
P imégenes desde la web y desde el computador.
~
Otras » Se prepara el espacio para la clase.
labores

Se entrega material.
Se inscriben los asistentes (se adjunta planilla firmada).




,...
[

Fecha Sabado 30 de mayo de 2026 /

Hora 10:00 a 12:00 horas. /

Espacio Biblioteca Publica Municipal N°362, (sala 3 por espagfo) ubicaflo en Primera
Transversal N°953,

. ey Repaso clase de correo electronico. Configurar mouse y escyitorio del computador.
Descripcion P g y P

\

Otras * Se prepara el espacio para fa clase.

labores .
¢ Se entrega material.

¢ Seinscriben los asistentes (se adjunta planilla firmada).
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