MUNICIPALIDAD DE PADRE HURTADO
INFORME MENSUAL PROGRAMA DE ORGANIZACIONES COMUNITARIAS
MES: JUNIO ANO: 2025

MO: Aracely Andrea Donoso Bustos
e

acuerdo con la gestion encargada mediante contrato de honorarios suscrito con la Municipalidad

de Padre Hurtado - Direccion de DIDECO se ha encomendado los siguientes cometidos para el afio

2025:

Descripcion de cometidos

» Seguimiento de proceso de compras de la Direccion de Desarrollo Comunitario.,
» Calendarizar las actividades de los programas sociales.

e Generar un regisiro de atencion de piiblico de la oficina de DIDECO.

¢ Participar de las actividades de DIDECO

» Generar un informe mensual evidenciando su gestion.

Comunico a usted que durante el mes de junio‘del 2025 se han realizado las siguientes gestiones y
acciones que responden al cometido antes descrito;

1.

Seguimiento de proceso de compras de la Direccién de Desarrollo Comunitario.

4
Durante el mes de junio, se realiza seguimiento a los distintos procesos de compras

realizados por fa direccion de desarrollo comunitario, se realizan solicitudes de CDP, se
realizan modificaciones al plan de compras y certificaciones de pagos, entre otras acciones.
Se adjuntan anexos de respaldo.

Calendarizar las actividades de los programas sociales.

Se adjunta calendario de actividades correspondiente al mes junio con las actividades
programadas, se adjunta anexo 2.

Generar un registro de atencion de publico de la oficina de DIDECO.
Se adjuntan listado de atencion de publico de la oficina DIDECO, se adjunta anexo 3.
Participar de las actividades de DIDECO

Durante el mes de junio no se realizaron actividades masivas ya que las que habian
agendadas fueron suspendidas producto del clima.
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ANEXOS

B SOLICITUD DE COP COMPRAS DIDECO 1 mensaje

Da  "Arecsly Aracely Donoso Bustos™ <edonoso@mplh.ci 2 de Junio de 2025 16:55
[l Pere © “comabiidac <contabiidedg@man c>

Estimadas,

Junto con saludar y esperando se encuentren bien solicito su colaberacién con los
siguientes CDP:

N°® de cuenta Monto Detalle

Adquisicion de apdsitos y
sabanillas para &l uso de adultos
mayores beneficlarios.

215-22-04-999-002-000

COMPRA LIBROS DIVERSAS
215-22-04-002-001-000 TEMATICAS
Sin otre particular, saludos!
Rasponder - Respender alndos - Reanviat - Wds aooone
'RESPUESTA A CONCEJALES LICITACIGN CUENTA PUBLICA 1 mensajs
Do “Aacoly Aracely Donoso Busles™ <adoncso@mph: o> 3 de Junio da 2025 09'49

m Para “javisra amioia torres” <amola@mphucl>
CC  “Mano Amiaza Poils” <mamaze@mplicl>  “Gabricle Baslias™ <gbastias@mph.ci>  “Nicolas Kieger' <nivreger@mph.cl>
™ Informa prasuepa  cuenia publica pof (188 KB) Descarogs | Matetn | Ll mnar

"5 € _N_58 pdf (1,1 MB) Descarnns | Maletin | Ekmmnar
= Fiche_Tecses (B} pdf (527 KB) Descargar | Maledn | kbmanac

T Dosraron odus Jos amhvgs agunlus

o LLTIROG = =
Estimada,

Se adjunta informe a concejo municipal asoclado a la produccion de aventos de la cuenta pablica,
ademas de solicitud de compra y ficha técnica del servicio solicitado.

Quedo atenta a cualquier duda o modificacion,

Responder - Re netel atodes - Reenviar - £13s arciones

SOLICHTUD DE COP T mensaje
De "Aracety Aracely Donoso Susics” <adonoso@mpn.ci 3da Junic do 2025 1057 &

lh‘ Fat ) “contatddad” <conlabikdad@mph >
Estimadas, i

Junio con saludar y esperando se encuentren bien solicito su colabaracion con los siguienies CIOP: ja

N° de cuenta Monta Detalle i

Utiles escolares (Liceo Paul i
114.05.21.031 $300.000 Harris)

Agticulos de aseo (Liceo Paul
114.05.21.031 $100.000 Harris)
Otites escolares (Escuela

114,05.21.031 $300.000 Reptibiica Argentina)

Articulos de aseo (Escuela H
114.05,21.031 $100.000 Repliblica Argenlina)
114.05.21.030 $100.000 Materiales de uso {PMJH)
114,05.21,030 $50.000 Materiales de consumo (PMIH) ]

Sin alro particular, saludos!
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& SOLICITUD DE CONTRATO LICITACION ROL MATERNG 1 mensafe

De “Aracely Aracely Donaso Busios” <adonaso@mph ci> 4 deJunio de 2025 13.33 &
M Parz.  “Yadranka Nunez HolzI" <ynunez@mph ci>

CC | "Rodriga Lantadila” <rlantadila@mph cl> = Javiera anioka torres” <jamola@mph ci>

TR

Estimados,

SErET L

Junto con saludar y esperando se ancuentren bien, solicitamos su colaboracion con el envio del contrato de la
licitacién del Rol Materno debido a que en (a sesidn ordinaria N° 15 de fecha 20 de mavyo, este fue solicitado por el
Concejal Francisco Garrido.

ey et

-

Datos de la licitacion:

B T

Licitacion ib: 3825-16-LE25
Produccidn de Eventos Actividad Rol Matemo.

Sin ofro particular, quedamos atentos a sus comentarios

= RESPUESTA A CONCEJALES: "Informacidn scbre formalizacion de contratacién — Licitacion ID 3825-16-LE2! 1 mensaje

De:  "Aracely Avacely Donoso Bustas” <adonoso@mph > 4 de Jurtio de 2025 1714

ﬂ Para  "javiera amiola lomes” <samola@mph o>
CC. "Mario Arizza Fefla” <mamaza@mph cl>  “Nicolas Kruger” <nkruger@mph.cl»  "Gabriela Bastias® <gbastizs@mph ci=

_£2&1NSE25_P 08 Rol Malemo pdf (8 MB) Descaroar | Maeiin | Ekminar
Estimada,

Junto con saludar, y en atencién & su consulta, inforrmamos que no existe contrato suscrito respecto a la licitacion
identificada con el iD 3825-16-LE25, ya que, conforme a lo sefialada en las Bases Administrativas de la licitacion,
la formalizacién del acuerdo se realiza dnicamente mediante ia emisidn de ia correspondiente orden de
compra.

Toda la informacion relativa a este proceso, incluyendo las bases, anexos, criterios de evaluacion, adjudicacion y
orden de comipra, se encuentra disponible piblfeaments en el portal www.mercadopublico.cl. Para acceder de
manera directa, puede ingresar e! ID de licitacién 3825-16-LE25 en el buscador def portal, donde podra consultar @l
detalle completo del proceso y sus condiciones.

Quiedamos atenios a cualquier otra informacién gue requiera.

Saludos cordiales,

Responder - Responder a odos - Reanvar - L5 aooones
= DOCUMENTOS COMPRA MATERIALES DE DIFUSION 2 mensajes
De.  “Aracely Aracely Donoso Bustos” <adonoso@mph.ci> 0 de Junio de 2025 1238

[a Para. *Tamara Fuentes Camasce” <tfuentes@mph ci>

== Cotzacon TRAZ Y DISENGS SPA pdf (361,2 KB) Descarga | Maietin | £ oo
“0C 3825-148-AG2 e Pawd Hams pdf (2 MB) Descaroar [ Maketin | Ermnar

T Descargar (605 ke achives sLNGS

Estimada,

Junto con saludar y esperando se encuentre bien, adjunto los documentos de la compra de materiales de difusion
del programa 4a7, en la cofizacién adjunta, se encueniran los datos de contacio del proveedor para que pueda
comunicarse y hacer envio formal de los jogos y disefio de! pendén.

Quedo a su disposicion en caso de dudas, saludos!

/

\\

Aracely Donoso Bustos

Gegtida y Contral
Direccion de Besarrollo Comunitario

& se218306130
o adanosammplicl

e Ay, San Alparie Hexdado 3393



Institucidn remitente; Municipahdad de Padre Hurtado

Creador: Aracely Andrea Donoso Bustos
Tema: DIDECO MEMORANDUM 601: SOLICITA ANULAR MEMO 568 Y MOD PRESUPUESTARIA
Descripelon: MEMORANDUM 607 INFORMA A LA DIRECCION DE SECPLA DLJAR SIN EFECTO EL
MEMORANDUM 568 DE DIDECO Y REALIZAR MOD PRESUPUESTARIA SEGUN DETALLE
Fecha: 02-06-2025 16:14:39
Q Reservado: Mo
Tipe de documenta: Memaorandos
Datos sensibles: No
Plazo: No

Plazo cantidad dias habiles:
Procedimiento Administrativo:No

RUN funcionario responsable:

Anexos: Mo tiene
Resumen de tramitacisn # Hesgargar trazabilidad
Tema: DIDECO MEMORANDUM 602; SOLICITA RECONOCER MAYOR INGRESO EN UNA CUENTA Y
MOD PRESUPUESTARIA
Deseripeion: MEMORANDUM N°602 SOLICITA A LA DIRECCION DE SECPLA RECONOGER EL MAYOR
INGRESO EN LA CUENTA DE MULTAS A EMPRESAS DE SERVICIO Y AUMENTAR EL GASTO
@\ EN LA CUENTA DE GESTION INTERNA (VESTUARIO)
Fecha: 02-06-2025 16-50:25
Reservato: No
Tipe de documento: Memorandos
¥ Descargar documento Datos sensibles: No
Plazo: No

Plazo cantidad dias habiles:
Procedimlents Administrativo:No

RUN funcionario respongabile;

Anexos: POF DECRETD..DE_MULTA_CIERRE_DEL_VERANO_2025.pdf

Vertodo >

Creador: Aracely Andrea Donoso Bustos
Tema: DIDECO MEMO 609: MOD PRESUPUESTARIA
Descrpeién. MEMO N°609: SOLICITA A LA DIRECCION DE SECPLA REALIZAR MODIFICACION

PRESUPUESTARIA PARA AUMENTAR LA CUENTA DE GASTOS DE CONTRATACION DE
ARTISTAS (PERS. NATURAL) ¥ DISMINUIR LA CUENTA *ONTRATACION DE ARTISTAS

Q SEPTIEMBRE S0MOS TODOS (PERS. JURIDICA)
Facha: 04-05-2025 13:17:05
Resarvado: Mo
Tipe de documento: Memorandos
# Descargar documents Datos sensibles: No
Plaza: No

Plazo cantidad dias habiles:
Procedimiento Administrativa: No
RUN funcienario responsahle:

Anexos: No tiene



» Estado: OPE: Recepcion 1otal

¥ Descargar documentp

¥ Descargar documento

¥ Descargar documenio

Tipo de procesa:
nstituckén remitente:
Creador:

Tema:

Descripcien:

Fecha:

Reservado:

Tipe de documento:
Datos sensibles:
Plaza:

Plazo cantidad dias habiles:

Comunicacion interna

Municipalidad de Padre Hurtado

Aracely Andrea Donoso Bustos

DIDECO 613 MEMORANDUM QUE SOLICITA MOD AL PLAN DE COMPRAS

MEMORANDUM 613: SOLICITA A LA DIRECCION BE SECPLA REALIZAR MOD. AL PLAN DE
COMPRAS DE LOS PROGRAMAS D0.CC Y JUVENTUD SEGLUN DETALLE.

05-06-2025 13:26:29
No

Memorandos

No

No

Procedimiento Administrativo: No

RUN funcicnarlo responsable

Anexos:

Descripoion:

Fecha:

Reservado:

Tipo de documento:

Datos sensibles:

Plaze:

Plaze cantidad dias hdbiles:
Procedimiento Administrativo:
RUN funcionario responsable:

Anexos;

Creador:

Tema:

Descripeion:

Fecha:

Reservado:

Tipo de documento:

Datos sensibles:

Piazo:

Piazo cantidad dfas héabiles:
Procedimiento Administrativo
RUN funcionario responsable:

Anexos:

Mo tiene

solicita dejar sin efecto memorandum N* 662 debido a que ef doc. adjunto no corresponde a
la descripeion en doe digital y RECONOCER EL MAYCR INGRES(Q EN CUENTA DE MULTAS A
ERMPRESAS DE SER.Y AUMENTAR EL GASTO EN LA CUENTA DE GESTION INTERNA
(VESTUARIO)

i0-06-2025 16:20:32
No

Memorandos

Mo

No

No

PDF DD_2770073_0_250610_A.pdf
I—_V—h«- LT RS

Aracely Andrea Dongse Bustos

DIDECC MEMD N°634: SOLICITUD DE MOD AL PLAN DE COMPRAS PARA EL PROGRAMA
CULTURA

MEMORANDUM 843: SOLICITA A LA DIRECCION DE SECPLA REALIZAR LA MODIFICACION
AL PLAN DE COMPRAS DEL PROGRAMA DE CULTURA, SEGUN DETALLE,

12-06-2025 10:36:20
Ne

Memorandos

No

No

‘Ne

PDE 1064.pdf



ANEXO 2
CALENDARIO DE JUNIO

Lunes Martes Miércoles Jueves VUEGES Sabado
2 3 4 5 7
Reunién Injuv
Reunion de presupuesto Reunién de presupuesto
15:00-17:00 hrs 09:00 Desayuno UCAM | 15:00-17:00 hrs
9 10 11 12 13 14
Charla Viclencla Reunién de presupuesto | Reunion de presupuesto
Luis Pasteur 15:00 ~ 17:00 hrs 15:00 - 17:00 hrs Charla Acoso Escolar
16 17 18 19 20 21
ACTIVIDAD DIA DEL
PADRE
14:00 - 1700 HRS
INVIERNOD
ENTRETENIDO FERIADO
23 24 25 26 27 28
14:.00 - 17:.00 HRS
INVIERNO 14:00 - 17.00 HRS
ENTRETENIDO INVIERNG
15:00 - 17:00 hrs ENTRETENIDO
PLAZO  RENDICION | Reunion Red Infanto 09:00 - 14:00 HRS 09:00 - 14:00 HRS
SISTEMA SISREC Juvenil MUSEO OPERATIVO TNE QPERATIVO TNE

30
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DIDECO

MUNICIPALIDAD DE PADRE MURTADO

ATENCION DE PUBLICO DIDECO JUNIO
NOMBRE COMPLETO RUT MOTIVO
MIRIAM CONTRERAS 7.499.182-3 SOLICITA BINGO
MARITZA CISTERNA 11.649.354-3 SOLICITA BUS PARA ASISTIR AL RECINTO DEL TABO
IVAN CUERVO 14.560.392-7 SOLICITA COLABORACION PARA REALIZAR ENCUENTRQ LITERARIO
CARMEN FREDES 9.534.031-8 SOLICITA BUS PARA ASISTIR AL RECINTO DEL TABO
KATTERIN BECERRA - SOLICITA BUS PARA TRASLADQ DE BANDA DEL COLEGIO PATRICIO MEKIS
CAROLINA MADARIAGA - SOLICITA TRASLADO PARA EL COLEGIO ALBERTO CRUCHAGA
CAMILA MISA 7.519.652-8 SOLICITA AYUDA PARA TRASLADO DE AGRUPACIGN
ROSA MARTINEZ 8.415.361-1 SOLICITA HABLAR CON ENCARGADA DE BUSES
ANDREA GALAZ 13.759.154-5 SOLICITA HABLAR CON ENCARGADO 00.CC
JAVIERA ROMERD 18.756.662-2 SOLICITA HABLAR CON ENCARGADO 00.CC




MUNICIPALIDAD DE PADRE HURTADO
INFORME FINAL PROGRAMA DE ORGANIZACIONES COMUNITARIAS
MES: ENERO-JUNIO ANO: 2025

ely Andrea Donoso Bustos

gada mediante contrato de honorarios suscrito con fa Municipalidad

de Padre Hurtado - Direccion de DIDECO se ha encomendado los siguientes cometidos para el afio

2025:

Descripcion de cometidos

» Seguimiento de proceso de compras de la Direccién de Desarrollo Comunitario.,
o Calendarizar las actividades de los programas sociales.

e Generar un registro de atencion de publico de la oficina de DIDECO.

» Participar de las actividades de DIDECO

» Generar un informe mensual evidenciando su gestion.

Comunico a usted que durante el periodo contratado del se han realizado las siguientes gestiones y
acciones que responden al cometido antes descrito:

1.

Seguimiento de proceso de compras de la Direccién de Desarrollo Comunitario.

Durante el periodo de enero a junio, se ha realizado seguimiento a las compras efectuadas
por la direccion, ademés se ha certificado cada una de ellas para gestionar el pago a los
proveedor, también, se han realizado distintas solicitudes de modificaciones presupuestarias
y también modificaciones al plan de compra, esto con la finalidad de garantizar una correcta
administracion de los recursos otorgados a la direccion, asi también, se han solicitado los CDP
de manera mensual para todos los programas de la direccion, facilitando el proceso de
solicitud de compra, comentar que se han realizado distintas planillas con la finalidad de
sistematizar la informacion.

Realizar un seguimiento al proceso de compras de la Direccion permite asegurar la correcta
gjecucion del presupuesto, garantizar la transparencia en el uso de los recursos piiblicos y
verificar el cumplimiento de los plazos y requisitos establecidos. Ademas, facilita la deteccion
oportuna de errores o retrasos, mejora la coordinacion entre unidades solicitantes y el area
de adquisiciones, y permite tomar decisiones informadas para optimizar futuras compras,
fortaleciendo a eficiencia y la trazabilidad del proceso.

Calendarizar las actividades de los programas sociales.

Durante el periodo de enero a junio, se ha trabajo en un calendario de manera mensual, dicho
calendario de actividades mensuales permite una planificacion ordenada y estratégica,
optimizando el uso del tiempo y los recursos. Facilita la coordinacion entre unidades, evita la
superposicion de eventos y mejora la participacion ciudadana al informar con anticipacion.
Ademas, permite hacer seguimiento al cumplimiento de metas, refuerza laimagen institucional
y confribuye a prevenir contingencias, generando una gestion mas eficiente y transparente
para la direccion.
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Generar un registro de atencion de publico de fa oficina de DIDECO.

Durante el periodo de enero a junio, se ha atendido a diversas personas, de estos registros
podemos decir, que la mayor cantidad de atencion tiene que ver con solicitudes de viajes o
buses, solicitudes para gestionar bingos, ademas de atencién espontanea por parte de los
encargados de los distintos programas que tiene la direccion.

Participar de las actividades de DIDECO

Durante este periodo (enero a junio) se ha participado activamente en diversas actividades
comunitarias organizadas por la Direccién de Desarrolio Comunitario (DIDECO), cumpliendo
un rol clave en la ejecucion de operativos, jornadas informativas y talleres en terreno. Mi labor
ha estado orientada al acompafiamiento de la comunidad, coordinacion logistica, entrega de
informacion y apoyo directo a grupos prioritarios, tales como mujeres, adultos mayores y
familias en sectores rurales o vulnerables. Estas acciones han contribuido significativamente
a fortalecer layi e itor follal i rticipacién ciudadana, el
acceso a se

1\


usuario
Rectángulo


