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SECPLA

Secretaria Comunal de Planificacién
Unidad de Informatica

INFORME JUNIO 2025

Katalina Malhue Valdebenito
Unidad de Informatica
SECPLA

Miguel Mufioz Verdugo
Secretario Comunal de Planificacion

Padre Hurtado, junio del 2025
En funcion del cometido descrito en antecedente, sefialado;

+ Coordinary supervisar todas las actividades del programa de alfabetizacion
digital.

» Gestionar el presupuesto y los recursos del programa.

A continuacion, se presentan las acciones concretadas durante el periodo indicado, para
los distintos cometidos asignados, pertenecientes al Programa de Alfabetizacion Digital:

Supervisé las tareas del programa, asegurando el cumplimiento de las
actividades.

Realicé una reunion mensual para hacer seguimiento a las actividades de
cada miembro del equipo y resolver problemas operativos.

Aseguré la correcta ejecucion de las tareas relacionadas con el
funcionamiento de los centros de acceso plblico y los talleres.

Monitoreé et cumplimiento de los objetivos del programa y propuse ajustes
estratégicos cuando sea necesario como: Mejoras en la planificacion y
organizacion, Redefinir prioridades, Uso compartido de recursos,
Actualizacion de materiales educativos, Introducir métodos interactivos como
simulaciones, juegos educativos ¢ estudios de casos para mantener el
interés de los participantes, Capacitacién interna y Asegurar la disponibilidad
tecnolégica.

Se realiza Monitoreo de pago de facturas de proveedores y planificacién de
compras del programa. (ANEXO 1)

Sin ofro particular, se despide atentamente,
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SECPLA

Secretaria Comunal de Planificacién
Unidad de Informatica

INFORME FINAL

ENERO A JUNIO 2025
DE : Katalina Malhue Valdebenito
Unidad de Informatica
SECPLA
A : Miguel Mufioz Verdugo

Secretario Comunal de Planificacién

Padre Hurtado, junio del 2025
En funcién del cometido descrito en antecedente, sefialado:

» Coordinar y supervisar todas las actividades del programa de alfabetizacién
digital.
+ Gestionar el presupuesto y los recursos del programa.

A continuacién, se presentan las acciones concretadas durante el periodo indicado, para
los distintos cometidos asignados, pertenecientes al Programa de Alfabetizacion Digital:

ENERO

« Supervisé las tareas del programa, asegurando el cumplimiento de las actividades
planificadas.

* Realicé una reunién mensual de seguimiento para evaluar avances y resoiver
contingencias operativas.

+ Garanticé el correcto funcionamiento de los centros de acceso publico y talleres.

* Realicé monitoreo de objetivos y propuse mejoras en planificacion, prioridades y
uso de recursos.

« Gestione la actualizacién de materiales educativos y la incorporacion de métodos
interactivos.

* Realicé seguimiento a pagos de proveedores y planificacion de compras.

FEBRERO

» Supervisé las tareas def programa, asegurando la continuidad y calidad de las
actividades.

¢ Conduje reunién mensual de seguimiento para revisar avances y resolver
problemas del equipo.

* Coordiné la operacién de los centros de acceso plblico y talleres.

* Monitoree objetivos y sugeri ajustes estratégicos en la gestion y planificacion.

* Gestioné actualizacion de materiales educativos y métodos de aprendizaje
interactivos.

* Realice control y seguimiento a pagos de proveedores y compras programadas.

!


usuario
Rectángulo


SECPLA

Secretaria Comunal de Planificacion
Unidad de Informatica

MARZO

¢ Continué la supervisiéon de las actividades del programa, velando por su
cumplimiento,

* Coordiné reunién mensual de seguimiento con el equipo para evaluacién de
resuitados y resolucion de problemas.

« Garanticé la operatividad de los centros de acceso publico y talleres.

* Realicé seguimiento a los objetivos y propuse ajustes estratégicos cuando fue
necesario,

» Fortaleci la capacitacién interna y aseguré la disponibilidad tecnologica.

+ Gestioné el monitoreo de pagos y compras del programa.

* Supervisé el desarrollo de las actividades del programa, asegurando el
cumplimiento oportuno.

» Dirigf la reuniéon mensual de seguimiento con el equipo de trabajo.

» Coordiné la adecuada operacién de los centros de acceso publico y talleres.

+ Verifiqué el cumplimiento de los objetivos y propuse mejoras en la planificacién y
priorizacion de tareas.

* Gestioné la actualizacion de materiales y la implementacion de estrategias

interactivas.
* Realicé seguimiento al pago de proveedores y a la planificacién de compras del
programa.
MAYOQ

¢ Supervisé el correcto desarrollo de las actividades del programa.

+ Realicé la reunion mensual de seguimiento, abordando avances y contingencias.

* Asegureé la operatividad continua de los centros de acceso publico y talleres.

* Monitoreé los resultados y propuse ajustes para mejorar la gestién del programa.

+ Continué con la actualizacion de materiales educativos y la implementacion de
metodologias activas.

¢ Controlé pagos a proveedores y la programacién de compras correspondientes.

* Supervisé las actividades programaticas, asegurando su ejecucién de acuerdo a lo
planificado.

e Coordiné la reunidn mensual de seguimiento para revisar avances y resolver
eventuales dificultades.

+ Velé por la operatividad de los centros de acceso ptblico y talleres del programa.

e Evalue los resultados alcanzados y propuse ajustes para fortalecer la gestion dei
programa.

+ Apoye la actualizacion de materiales educativos y la aplicacion de estrategias
innovadoras.

+ Realicé el monitoreo de pagos a proveedores y la gestion de compras del
programa.
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