MUNICIPALIDAD DE PADRE HURTADO
INFORME MES DE MAYO /

Nombre: Patricia Gabriela Saez Villar

s
Funciones establecidas en contra,tp//

1. ;ﬁealizar citaciones telefénicas a usuarios para asistir a actividades programadas por el Centro
Diurno, dejando un registro digital del contacto realizado.

2. {Colaborar en el registro de planillas solicitadas por SENAMA.

S, Aéegurar condiciones 6ptimas en sala de atencion grupal e individual, para la ejecucién de
actividades.

4/ Realizar seguimiento mediante llamados telefénicos a usuarios y familias, segun requieran.
5. /Calendarizar actividades del centro diurno

6. Realizar labores de administracion del centro integral del adulto mayor.

7. /Colaborar en gestion comunitaria que favorezca el funcionamiento del Centro Dia.

/

8. farticipar y apoyar en las distintas actividades realizadas por la direccion de desarrollo
comunitario.

9. Generar un informe mensual evidenciando su gestion.


Usuario
Rectángulo


1. Realizar citacighes telefénicas a usuarios para asistir a actividades programadas por el
Centro Diurno, dejando un registro digital del contacto realizado.

En el presente mes se realizan citaciones telefonicas a la totalidad de la carga usuaria, con el
fin de invitar a actividades programadas por el Centro dia. Y facilitar por los llamados la
asistencia de los usuarios yjunto con los llamados preguntar si tienen alguna necesidad y de
salud saber como estan. /

2. Colaboraf en el registro de planillas solicitadas por SENA@.

En el presente mes se revisaron las planillas y se completé con toda la informacion facilitando
todo tipo de informe que faltaba, cooperando con evaluaciones dentro del salon de talleres.

3. Asegurar condiciones 6ptimas en sala de atencion grupal e individual, para la ejecucion
de actividades.

Se realiza supervision previa a los espacios en que se desarrollan talleres y actividades
programadas, asegurando entregar una atencion de calidad para las personas mayores por
medio de la mantencion del orden y confort de los espacios. Ademas de esto, se asegura la
entrega elementos solicitados de bodega para beneficiar la ejecucién de talleres. Realizando
todo el orden antes que comiencen los talleres.

/
4. Realizar seguimiento mediante llamados telefonicos a usuarios y familias, segin
requieran.

Se realizan llamados telefénicos a personas mayores que requieren supervision y seguimiento
debido a situacién de salud cambiante. Y efectuando toda la informacion de algunos usuarios
con i/nformacién dada por sus hijos por salud complicada, que estan pasando algunos
usuarios.

5. Calendarizar actividades del centro diurno.

En el presente mes se colabora en la calendarizacién de actividades significativas para la
) . {_——_—/
persona mayor y/o cuidadores.

6. Realizar labores de administracion del centro integral del adulto mayor.

Se presta apoyo en documentacion en el proceso de los contratos, y realizar las firmas de los
usuarios, hacer el inventario en bodega y llevar el orden lo que sale y entra al centro



y
. Colaborar en gestion comunitaria que favorezca el funcionamiento del Centro Dia.

Se tealizan solicitudes que promueven el correcto funcionamiento del Centro Dia, tales como;
solicitud de cuadernillos, solicitud de materiales de oficina en DIDECO.

. Participar y apoyar en las distintas actividades realizadas por la direccién de desarrollo
comunitario./o

En el presente mes no se presta apoyo en el servicio comunitario.

<<
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INFORMAR AL USUARIO SI TENDRA QUE VENIR DE MANERA PARTICULAR
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